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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

w wyniku kontroli przeprowadzonej
w Starostwie Powiatowym w Gostyniu

majacej na celu ocen
prawidtowosci prowadzenia cz$ci powiatowe] paistwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, w zakresie wypetniania przez ggan administracji geodezyjnej
i kartograficznej obowiazkdéw, o ktérych mowa w art. 12, 12a i 12b ustawy
z 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartografice
(Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z fpd. zm.)

Nazwa organu zaradzajacego przeprowadzenie kontroli
Wojewoda Wielkopolski.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Gostyniu
ul. Wroctawska 256
63-800 Gosty

Zalecenia pokontrolne

1. W zakresie funkcjonujacych w Starostwie uregulowan organizacyjnych.

1) Doprowadzé do spéjnéci i zgodndci z przepisamiustawy ™ brzmienie zada
Geodety Powiatowego okilene wRegulaminie Starostwa

2) Z uwagi na likwidag} jednostki budetowej z dniem 1 lipca 2016 r. - Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i KartograficznejGostyniu odsipuje se
od formutowania zale@edotyczcych:

- zapiséw w Statuci®srodka,

- zapisOw w Regulaminieséddka,

- zapiséw w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akfrodka

- konieczndci zawarcia umowy poradzy Starosi Gostyiskim a Osrodkiem
dziatapcym jako jednostka buetowa, na przetwarzanie danych osobowych,



- ustanowienia dyrektora jednostki lnetowej administratorem danych
osobowych, jako czyngoi niezgodnejz art. 7.4 ustawyo ochronie danych
osobowych.

Niemniej jednak, w nowoopracowywanej dokumentackretlajacej: zasady
funkcjonowaniaOsrodka, realizowane w tej komérce zadania, zakres ohzidiw
pracownikow, zakres upovmien organu prowadgego pastwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny do dziatania w jego emu oraz upowaien
administratora danych osobowych do przetwarzardh danych w prowadzonych
bazach naley uwzgkdnic:

a) wszystkie zadania zwzane =z prowadzeniem powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego , w tym réwenieynikajace z:

- art. 12b ust. lustawy®™ zobowhzujacym organ stiby geodezyjnej

i kartograficznej, do ktérego przekazane zostahorzbdanych lub inne
materiaty stanowice wyniki prac geodezyjnych lub prac kartografiazmy
do ich weryfikacji pod wzgédem zgodnéci z przepisami prawa
obowigzujacymi w geodezji i kartografii, w szczegokwd dotyczcymi
wykonywania pomiaréw i opracowywania ich wynikowanrkompletnéci
przekazywanych wynikéw wykonanych prac,

- art. 12 ust. 3 i art. 40b ust.ustawy ™ stanowicymi o pobieraniu optaty

przez organ prowadey pastwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny,
miedzy innymi, za udospnianie materiatbw oraz uwierzytelnianie
dokumentow,

- art. 40custawy“* zobowhzujacym organ udospniajacy materiaty zasobu

do okrdlenia uprawni@ podmiotu dotycacych maliwosci ich
wykorzystania w wydandicencji,

- art. 40eust. 1 ustawi®™ obligupcym do utrwalania wDokumencie
Obliczenia Optaty wysokaci naleznej optaty i sposobu jej wyliczenia,

- art. 40f ust. 1 ustawy®® zobowhzujacym do wydania decyz;i

administracyjnej w przypadku sporu dotygezego zakresu udaginianych
materiatébw zasobu lub wysokm naleznej optaty,

b) spéjnéé¢ brzmienia zada z przepisamiustawy® i aktami wykonawczymi

oraz zadaniami Geodety Powiatowego,

c) adekwatné¢ zada przypisanych do realizacji pracownikom w zakresach
obowiazkow do faktycznie wykonywanych czyniuo,

d) wydanie pracownikom upownien Starosty Gostyskiego do czynriwi
wykonywanych w imieniu organu prowag®go pastwowy zasob geodezyjny
i kartograficzny, uwzgidniajacych réwnie:

— udostpnianie zasobu,

— uzgadnianie z wykonawc listy materiatbw zasobu niegnych
lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac,

- wystawianie Dokumentow Obliczenia Optaty,

— wydawanie licencji,

— weryfikacjg opracowa geodezyjnych i kartograficznych,

— wiaczanie dokumentéw do zasobu,

— uwierzytelnianie dokumentéw,



— wydawanie decyzji administracyjnych,
zgodnie z przypisanymi do realizacji zadaniami,

d) wydanie przez administratora danych osobowych, pyzez Starost
Gostyiskiego upowanien wszystkim pracownikom przetwarzaym dane
osobowe zawarte w prowadzonych bazach danych do onyykania
tych czynndci.

2. W zakresie obstugi zglosae prac geodezyjnych lub Kkartograficznych
oraz przyjmowania do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
zbioréw danych i innych materiatow.

1) Na etapie wptywuZgtoszé dokonywa weryfikacji tresci w nich zawartej,
by do realizacji przyjmowane byhZgtoszeniazawierajce wszystkie wymagane
zahcznikiem nr 1 daozporzdzeniao zgtaszania pradnformacje, do podania
ktorych zobowizany jest podmiot zgtaszay prae.

2) Wptyw zgloszé prac geodezyjnych i czynfm zwiazane z ich dekretag]
dokumentowé zgodnie z uregulowaniami rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 mw sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawigaaizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowyctDz. U. Nr 14, poz. 67).

3) W prowadzonym rejestrze zgtoszeraz ewidencji materiatbw zasobu rejestréwa
wszystkie dane wymagane 8 8 i § 9 ustakporzidzenia ozasobie zgodnie
z danymi w zgtoszeniu pracy i dawptywu do organu zawiadomienia o zakaeniu
prac, zapewniag mazliwos$¢ zafunkcjonowania systemu PZGIiK, o ktérym mowa
w § 7 rozporzdzenia, w ustawowym terminie, tj. do 8 stycznia201

4) Dokumentowa w formie pisemnej czynigoi (w tym dat ich wykonania):

— uzgodnienia ze zgtaszaymi prace geodezyjne listy materiatbw zasobu
niezkednych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac

— uzgodnienie formatu udaginianych danych zasobu i przekazywanych
do pastwowego zasobu plikbw wygenerowanych z roboczey lblanych,

— przygotowania materiatbw zasobu niedbych lub przydatnych do wykonania
zgtoszonych.

5) We wszystkich licencjach wydawanych do zgtoszonyptac geodezyjnych
wpisywa prawidtowe identyfikatory udogpnianych materiatéw zasobu.

6) Przestrzega okreilonego w art. 12 ust. Bstawy®* dziestciodniowego terminu
uzgodnienia z wykonawic pracy listy materiatbw zasobu niezimych
lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac isiggmienia ich kopii.

7) Bezwzgkdnie przestrzega postanowié art. 40 ust. 3ustawy®X, tj. optat

za udostpnienie materiatow zasobu pobiérzed terminem ich udagnienia.

8) W kazdym przypadku sposriza: protokdty weryfikacji zawierace wszystkie dane
wymagane wzorem tego dokumentu, d&loeym w zahczniku nr 4
dorozporzdzenia o zgtaszaniu prac



9) Protokdty weryfikacji zbiorow danych oraz innych tedatow przekazywanych
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegazsgoae w dwoch
egzemplarzach, zgodnie z & pkt 7 wzoru protokétu, przekazgj jeden z nich
wykonawcy prac.

10) W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji dokunmm& (w rejestrze
zgtosz@) dat zwrotu wykonawcy prac geodezyjnych przekazanycezpmiego
zbioréw danych lub innych materiatow wraz z 1 guatokotu (zawierajcym opis
stwierdzonych uchybife i nieprawidlowdci, ze wskazaniem naruszonego
szczegotowego przepisu prawa).

11) W przypadku ponownego zenia dokumentacji wynikowej ze zrealizowanych
prac geodezyjnych, po usgoiu uchybié i nieprawidiowdci, dokonywé#
niezalenej rejestracji jej wptywu do organu.

12) Bezwzgkdnie przestrzega postanowié art. 12b ust. distawy®*, tj. do zasobu

przyjmowa& wytacznie dokumentagj po dokonaniu jej weryfikacji, zakozonej
wynikiem pozytywnym.

13) Przyjmowa& do zasobu operaty techniczne skompletowane zgadmeymogami
8 71 rozporzidzenia o standardachy tym zawierajce pliki wygenerowane
z roboczej bazy danych obiektow przestrzennychisame w formacie, o ktorym
mowa w 8§ 71 ust. 2 pkt.®zporzdzenia o standardagh

14) Przyjmowa do realizacji wnioski o uwierzytelnienie dokumeniéktadane przez
wykonawcédw prac geodezyjnych, zawiarg wszystkie informacje wymagane
wzorem okrélonym wrozporz;dzeniu o uwierzytelnianiu.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnididéa 2011 r.o kontroli w administracji
rzqdowej, uprzejmie prosz o poinformowanie mnie_ w ggu 30 dniod dnia otrzymania
niniejszego Wysipienia pokontrolnego o wykonaniu zalécenykorzystaniu wnioskow,
a takee o podgtych dziataniach lub przyczynach ich niepgmify.

Kierownik jednostki kontrolujacej

/Z up. Wojewody Wielkopolskiego
Wicewojewoda Wielkopolski
Marlena Majg/



