WOJEWODA WIELKOPOLSKI _
Pozna, 15 lipca 2015 r.

GK-IV.431.3.2015.9

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

w wyniku przeprowadzonej kontroli
w Starostwie Powiatowym w Ostrowie Wielkopolskim

majacej na celu ocen
prawidtowosci prowadzenia czsci powiatowe]j paistwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, w zakresie wypetniania obowazkow przez organ administracji
geodezyjnej i kartograficznej o ktdérych mowa w artl2, 12ai 12b ustawy z dnia
17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. 22010 r. Nr 193, poz. 1287 z p. zm.)



. Nazwa organu zaradzajacego przeprowadzenie kontroli
Wojewoda Wielkopolski.

. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Ostrowie Wielkopolskim, zwanelalszej tréci Starostwem,
Aleja Powstacow Wielkopolskich 16, 63-400 Ostrow Wielkopolski.

. Data rozpoczcia i zakanczenia kontroli

Czynnaci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowaneg@prowadzono w dniach:
17-18, 23 - 24 lutego, 03- 05 marca 2015 .

Fakt kontroli odnotowano w ksice kontroliStarostwgpod numerem 2 w 2015 r.

. Kierownictwo kontrolowanej jednostki

Starosta Ostrowski:

Pawet Rajski - wybrany uchwatami: Nr 1/5/2010 Rady Powiatu
Ostrowskiego z dnia 8 grudnia 2010 r., oraz Nr2034
z dnia 28 listopada 2014 r. w sprawie wyboru Stgros
Ostrowskiego

Wicestarosta Ostrowski:

Tomasz tawniczak - wybrany uchwatami: Nr 1/6/2010 Rady Powiatu
Ostrowskiego z dnia 8 grudnia 2010 r., oraz Nr2084
zdnia 28 listopada 2014 r., w sprawie wyboru
Wicestarosty Ostrowskiego

(akta kontroli karty 7-14)

5. Przedmiot i zakres kontroli oraz okres obgty kontrol a

5.1 Gtéwne zagadnienia objte kontrola w zakresie prawidiowaci

prowadzenia czsci powiatowej paistwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego:

a)poprawnd¢ i terminowg¢ obstugi  zgloszonych prac  geodezyjnych

b)poprawnad¢ i terminowa¢ realizacji czynnéci zwiazanych z przyjmowaniem
dokumentacji do psstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

6 Okres objety kontrol a

Kontrola objeto okres od 14 lipca 2014 r. do 13 lutego 2015 r.

6.1 Kontrol ¢ przeprowadzit zespot w sktadzie

Marian Zdych.  starszy inspektor wojewédzki w Wojewodzkiej Inspekc

Geodezyjnej i Kartograficznej w Wielkopolskim Wdzie
Wojewddzkim w Poznaniu,



Ewa Herbich - inspektor wojewéddzki w Wojewddzkiej Inspekcji Geaglimej
i Kartograficznej w Wielkopolskim Ukzdlzie Wojewddzkim
w Poznaniu,

na podstawie upowaienia wydanego przez Wojewpd Wielkopolskiego,
znak KN-11.030.111.2015.1 z 13 lutego 2015 r.

(akta kontroli — karta 4)
7 Opis stanu faktycznego
7.1 Ustalenia formalne
Przepisy stanowity:

- art. 6a ust. 1 pkt 2b ustawy z dnia 17 maja 1989 Prawo geodezyjne ikartograficzne
(Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 zzp6é zm.), zwanej dalejistaw;”®* Strbe geodezyjn

i kartograficzy stanowy ... organy administracji geodezyjnej i kartografiegn... starosta
wykonugcy zadania przy pomocy geodety powiatowego weltedp w skitad starostwa
powiatowego,

- art. 7d pkt lustawy®*: Do zada starosty naley w szczegélnei: prowadzenie powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, (...),

- art. 40 ust. 2 ustaw§®®  Paistwowy zaséb geodezyjny ... jest gromadzony
w asrodkach dokumentaciji geodezyjnej i kartograficznej,
- art. 40 ust. 3 ustawy® Prowadzenie péstwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego oraz weryfikacja opracosprzyjmowanych do zasobu najelo:

()

3) starostéw — w zakresie powiatowych zasobéw gafraech i kartograficznych.

7.2 Struktura  organizacyjna jednostki — wewrgtrzne komorki
organizacyjne realizujagce w imieniu starosty zadania okr&lone
w art. 7d ustawy

W okresie objtym kontroh, dokumentem ok#tajacym organizag i zasady
dziatania Starostwaoraz zakresy spraw zatatwianych przez wegvame komorki
organizacyjne byt Regulamin Organizacyjny StarostR@viatowego w Ostrowie
Wielkopolskim, wprowadzony wzycie Uchwa Nr X/103/2011 Rady Powiatu
Ostrowskiego z dnia 30 listopada 2011 r., ktérege¢tzmieniono nagpujacymi
uchwatami Rady Powiatu Ostrowskiego:

- Nr XXXI11/302/2013 z dnia 30 grudnia 2013 r., zmamlotyczyta wyodibnienia
w strukturze organizacyjnej Wydziatu Geodezji staista Geodety Powiatowego
(8 12 pkt 1 ppkt 4), oraz wykskenia zadaniaakiadanie i prowadzenie ewidenciji
sieci uzbrojenia teren{827 pkt 2 ppkt 2¢)

- Nr XXXV/311/2014 z dnia 26 marca 2014 r., zmiana rdotyczyla geodezji
I kartografii,

- Nr XLI1/342/2014 z dnia 29 wrZeia 2014 r., zmieniono brzmienie § 27 ust. 2 pkt 1
2 poprzez przypisanie nowych zad@/ydzialowi Geodezji w zakresie geodezji,
kartografii i katastru, oraz zaflarealizowanych przez Powiatowy $@dek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w zmku z nowelizagj ustawy? .

Dokument ten w dalszej ¢&i wystapienia okrélano jakoRegulamin
(akta kontroli — karty 15 — 59)

Uregulowania zawarte Wegulaminievykazaty,ze:



Wydziatami starostwa kiermjnaczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
i odpowiedzialngci za wyniki pracy, (...J8 13 ust. 1),

Naczelnik Wpydzialu Geodezji peo peint jednoczenie funkcg Geodety
Powiatowegd8 7),

Naczelnik mge kierowa wydziatem przy pomocy kierownikéw referatow, adak
przy pomocy zagbcy naczelnika wydziatu, Feli takie stanowiska zostaty
utworzone, (...J815),

Wydziaty mog dziel¢ sie na referaty, biura i samodzielne stanowiska prggno
lub wieloosobow¢g16),

Starosta, na wniosek sekretarza, claezarz;dzeniem wewatrznym organizagj
wydziatu...( § 17),

w strukturzeStarostwawyodrebniono Wydziat Geodezji, stosigiy do zatatwianych
spraw oznaczenie GG (812 pkt 1 ppkt 4), zwany datgfiziatempraz okrélono
jego komorki wewatrzne, tj.:

- Referat Geodezji, Kartografii i Katastru — postugyj sk symbolem GGG,

- Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzngpestugujcy
si¢ symbolem GGO,

- Referat Gospodarki Nieruchoswami i Mieniem Powiatu — postugigy
si¢ symbolem GGN.

Powyzsze ustalenia wskazyjze w strukturzeWydziatu funkcjonowato stanowisko
Geodety Powiatowego.

Zgodnie ze schematem organizacyjnym stapoywn zahcznik do Regulaminu,
Wydziatpodlegat Starécie Ostrowskiemu.

Na potrzeby kontroli udogbniono dokument z 10 marca 2000 r.,
Nr - OR.ORA/1121/5/2000, z ktorego wynikae Starosta Ostrowski z dniem 16 marca
2000 r. powierzyt obowizki Geodety Powiatowego Renacie Biczysko.

Réwnoczénie tym samym pismem Starosta Ostrowski powierzghcpwnikowi
obowiazki  Naczelnika  6wczesnego Wydzialu Geodezji | Gaospki
Nieruchomdciami Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopatski

Zmiany nazwy Wydzialu dokonano w 2003 i w 2011 rokoo znalazio
odzwierciedlenie w pismach Starosty Ostrowskiego2& kwietnia 2003 r.,
Nr OR.ORK-112-153/2003 i =z 18 Iutego 2011 r.,, Nr .ORK-1121-
84/2011skierowanych do Renaty Biczysko.

(akta kontroli — karty 102 - 111)

W Wydziale wyodrbniono stanowisko Kierownika Powiatowego sr@dka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Pehigerobowhzkéw Kierownika
Starosta Ostrowski powierzyt Renacie Siwak pismem1& lutego 2014 r.,
Nr BP.2122.2.1.2014, a pismem z 2Q:qmernika 2014 r., Nr BP.2122.2.4.2014 r.,
zatrudnit na stanowisku Kierownika Powiatoweggddlka Dokumentacji Geodezyjnej
I Kartograficznej, zwanym dalej KierownikieRODGIK.

(akta kontroli — karty 117 - 123)

Rozdziat V Regulaminuokreslat podstawowe zakresy dziatania wydziatéw i innych
komoérek organizacyjnycBtarostwa



Uregulowania zawarte w 8 2Regulaminu(przed jego zmian z 29 wrzénia
2014 r.) dotyczyly zada realizowanych przezWydzial, ktére sformutowano
W hastpujacy Sposob:

1) w zakresie geodezji, kartografii i katastru

()

e) paswiadczania zgodni@i opracowa geodezyjnych z dokumentami znajdyni
Sie w zasobie,

(..)

h) ochrony znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych netggznych,

(..)

n) prowadzenia spraw zwzanych z kontrgl dzialalngci geodezyjnej
i kartograficznej w zakresie przestrzegania prz@pisobowizujgcych przy
wykonaniu prac geodezyjnych i Kkartograficznych oratasciwego obiegu
wykorzystania i reprodukowania materiatow geodegstini kartograficznych.

2) w_zakresie zada realizowanych przez Powiatowy si@dek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej prowadzenie sprawdanicych

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i dw@fioznego, kontroli
opracowa przyjmowanych do zasobu oraz udpsiania tego zasobu
zainteresowanym jednostkom oraz osobom fizyczpyawnym,

b) tworzenia, prowadzenia i udeghiania baz danych, obejmagych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestnzejndotyczce:

- ewidencji gruntow i budynkéw @z kartograficzna),

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

- szczego6towych osnow geodezyjnych,

(...)

g) prowadzenia spraw zwzanych z kontrgl dzialalngci geodezyjnej
i kartograficznej w zakresie przepisow ob@uigcych przy wykonaniu prac
geodezyjnych ikartograficznych oraz vdavego obiegu wykorzystania
i reprodukowania materiatdw geodezyjnych i kartdgranych.

(akta kontroli — karty 32-33)

Po zmianieRegulaminu(29 wrzdnia 2014 r.) dostosowano $te§ 27, ust.2 pkt 1 i 2
do znowelizowanych przepiséw w zakresie geodeariografii.

Zadania realizowane przez Referat Geodezji, Kaafogr Katastru oraz Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzndprsiutowano w nagpujacy
sposab:

1) w zakresie geodezji, kartografii i katastru:

(...)

i) wydawanie licencji dotygzych udostpnionych materiatdw zasobu,

(...)

K)uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez mgilkoow prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych, co do zgodabtych dokumentéw z danymi zawartymi
w bazachdanych w art. 4 ust. 1a oraz 1b ustawy z dniagbveza 2014 r. 0 zmianie
ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ugtaw posgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 r.,.p8@7) lub z dokumentac;j




przekazan przez tego wykonawc do paistwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego,

l) pobieranie optat za uwierzytelnianie dokumentowacpwanych przez wykonawcow
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, cozdodndgci tych dokumentow
z danymi zawartymi w bazach danyshzachdanych ... . pobieranie optat za
udostpnianie paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

(...),

2) w_zakresie zada realizowanych przez Powiatowy si0dek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej ...

(...)

c)tworzenie, prowadzenie i udephianie baz danych szczegotowych osnéw
geodezyjnych,

(..)

i) weryfikacja przekazywanych stacte przez wykonawaorac geodezyjnych zbioréw
danych lub innych materiatow stanaeych wyniki prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych pod wzgdem zgodnai z przepisami prawa obogaujgcymi
w geodezji i kartografii,

j) wydawanie licencji dotyezych udostpnionych materiatdw zasobu,

K)uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez mgikoow prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych, co do zgoduabtych dokumentéw z danymi zawartymi
bazachdanych ... .

l) pobieranie optat za uwierzytelnianie dokumentéwacpwanych przez wykonawcow
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, cozgodndci tych dokumentéw
z danymi zawartymi w bazach danych ... .

m) pobieranie optat za udaginianie paistwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego.

(akta kontroli — karty 56 —59)

Powyzsze dowodzi, ze czs$¢ zada realizowanych w Powiatowym &bdku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej i w Refgie Geodezji, Kartografii
I Katastru zapisano w identycznym brzmieniu.

Zdublowane zadania dotygzapiséw okrédonych:

- w pkt 1 ppkt n oraz w pkt 2 ppkt g,

- w pkt 1 ppkt e oraz w pkt 2 ppkt f,

- w pkt 1 ppkt i oraz pkt 2 ppkt j,

- w pkt 1 ppkt k oraz w pkt 2 ppkt K,

- w pkt 1 ppkt | oraz w pkt 2 ppkt I,

- w pkt 1 ppkt m oraz w pkt 2 ppkt m.

W celu wyjanienia powyszych zapisow Geodeta Powiatowy zHo oswiadczenie
0 nas¢pujacej treci:

. szczegOtowy zakres zadaealizowanych przez Referat Geodezji, Kartografii
| Katastru oraz Powiatowy fodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznejtab
okreslony w 8 27 ust.2 pkt 1 i 2 Regulaminu Organizaegm Starostwa Powiatowego
w Ostrowie Wielkopolskim. W szczegébov § 27 ust.2 pkt 1 ppkt a) regulaminu
zostatlo wymienione zadanie z zakresu geodezjioduafii i katastru polegajce



na prowadzeniu ewidencji gruntow, w tym baz dargwidencji gruntow i budynkéw
w zakresie operatu ewidencyjnego. W qzkii z powotanym zapisem regulaminu
w Referacie Geodezji, Kartografii i Katastru reavgane g m. in. wnioski

0 uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przekomgwcdw prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych (przyktad — zeknik 1) oraz wnioski o udeghianie
materiatbw pzgik w eZci dotyczcej danych z operatu ewidencyjnego (przyktad
zalgcznik nr 2) oraz wnioski o udegphienie materiatow pzgik w exi dotyczcej
danych z operatu ewidencyjnego.

Prowadzenie, w tym rowrieudostpnianie, powiatowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego w pozostatym zakresie tlelo zadd Powiatowego Grodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (8 2T piRegulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskimiermapracownicy ssodka m.in.
obstugug zgloszenia prac geodezyjnych i kartograficznyckalizug wnioski

0 uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przekomgwcdw prac geodezyjnych

I kartograficznych (przyktad - zagtznik nr 3) oraz wnioski o udeghienie materiatow
pzgik, w tym kopii mapy zasadniczej (przyktad qczatik nr 4) i mapy ewidencyjnej
(przykiad - zaicznik nr 5).

(akta kontroli — karty 69 —93)

Na podstawie powsszego ustalonoze wyzej wymienione czynriei przypisano

do realizacji ifaktycznie wykonywano na stanowrdkapracy zlokalizowanych
w dwoch wewstrznych komérkach organizacyjnychVydziaty tj. w Referacie

Geodezji, Kartografii i Katastru oraz w Powiatowy®@srodku Dokumentaci

Geodezyjnej i Kartograficznej, zwanym daRpDGiK.

Szczegbtowe ustalenia wykazatye zadania okje zakresem kontroli realizowano
wytacznie wPODGIK.

Zgodnie z delegagjzawar w 8 17RegulaminuStarosta Ostrowski Zagdzeniem
nr 13/2012 z dnia 15 lutego 2012 (&kta kontroli — karty 60 — 65pkreslit strukture
organizacyja Wydziaty oraz zakres zadaealizowanych przez komorki wewtnzne.

Z zapisow w tym dokumencie wynikze wWydzialefunkcjonowat:

- Naczelnik Wydzialu Geodezji, Geodeta Powiatowy,

- Referat Geodezji, Kartografii i Katastru — postugyj sk symbolem GGG,

- Powiatowy QGrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznejpestuguacy
si¢ symbolem GGO,

- Referat Gospodarki Nieruchodmami i Mieniem Powiatu — postugigy
sig symbolem GGN.

Okreslona w Zaradzeniu Starosty Ostrowskiego struktura organizacyvydziatu
nie odzwierciedlata stanu faktycznego i byta rozb&éez uregulowanianiRegulaminu
(ak ustalono, strukturalVydziatu ulegta zmianie z dniem 30 grudnia 2013 r.).
W odniesieniu do zadaWydziatu okreslonych w tym dokumencie stwierdzono,
ze byly one tasame z zadaniami olitenymi w Regulaminieobowiazujacym do dnia
29 wrzgnia 2014 r.

Powyssze dowodzi,ze tr&¢ uregulowa zawartych w Zargzeniu nie podlegata
aktualizacji, mimo dokonanych zmian strukturalnyddydziatu i realizowanych
przez niego zada

Uregulowania wewgtrzne dotyczce zasad funkcjonowania administracji geodezyjnej
I kartograficznej wStarostwie- przedstawione powgj wykazaty:



w strukturach Starostwawyodrebniono stanowisko Geodety Powiatowego, ktore
powierzono Naczelnikowi Wydziatlu podlegagcemu stabowo Starécie
Ostrowskiemu,

w strukturach Wydziatu funkcjonowat Powiatowy €&odek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej, w ktorym prowadzonpowiatowy zasob
geodezyjny i kartograficzny — zgodnie z wymogiern 40 ust. ustawy®*

w Regulaminie nie okr&lono zada Geodety Powiatowego, zadania organu
wynikajace z art. 7d ustawy%* realizowane s przez Powiatowy @odek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz &af Geodezji, Kartografii
I Katastru,

- w strukturze organizacyjnej Wydziatlu funkcjonowal Referat Gospodarki
Nieruchomgciami i Mieniem Powiatu zatem Geodeta Powiatovjgko Naczelnik
Wydziaturealizowat rownie zadania wynikajce z innych aktow prawnych aeii
ustawd?® (np. ustawa o gospodarce nieruchéoiami),

- realizowane wWydziale zadania z zakresu geodezli i kartogradibstosowano
w Regulaminiedo znowelizowanych przepisdwstawy?™

- wewrgtrzna struktue Wydziatu i jego zadania, Starosta oklie Zarzadzeniem
Nr 13/2012 z dnia 15 Iutego 2012 r., ktére nie alost zaktualizowane
po wprowadzeniu zmian wWRegulaminie w zakresie geodezji i kartografii
30 grudnia 2013 r. i 29 wrzgeia 2014 r.

7.3 Dokumenty wewretrzne regulujace tryb | obieg dokumentacji
dotyczacej obstugi zgtoszé prac geodezyjnych oraz przekazywania
materiatbw i informacji powstatych w wyniku tych prac
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Kontrolujacym nie przedtbono dokumentow regulagych tryb przyjmowania
I obstugi zgtoszé prac geodezyjnych oraz przyjmowania zawiad@noewykonaniu
tych prac.
Na & okoliczng¢ Geodeta Powiatowy ztgt oswiadczenie o nagpujacej tre&ci:
» W Starostwie nie zostaly opracowane dokumenty wtexme regulugce tryb i obieg
dokumentacji dotyeze] obstugi zgtoszeprac geodezyjnych i kartograficznych oraz
przekazywania materiatbw i informacji powstatych wwyniku tych prac
do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego”.

(akta kontroli — karta 66)

7.3.1 Sposob i forma wptywu zgtoszi prac geodezyjnych

Art.12 ust. 3ustawy®* stanowi: Wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartografickn
zgtasza prace geodezyjne lub prace kartograficzneedy ich rozpoezxiem wiaciwym
miejscowo starostom,jeli celem lub zaktadanym wynikiem tych prac jesi: (

Ustalen dokonano na podstawigwiadczenia Kierownikd ODGIK (akta kontroli—
karty 98 - 101)0raz dokumentacji wytypowanej do kontroli szczege;.
Typowania dokonano na podstawie przeditego wydruku 2z systemu
informatycznego stacego do prowadzenia ewidencji zgtoszonych prac. nNkyd
sporadzono dla prac geodezyjnych zgtoszonych w okredogetyon kontroh.
Dla potrzeb kontroli szczegotowej, w sposob losowyytypowano dokumentag
Z CcO setnej zgtoszonej pracy geodezyjnej.



W przypadku niezakazonej pracy lub rezygnacji z jej wykonania, poloran
dokumenty dotycxe nasipnego zaewidencjonowanego zgtoszenia.

tacznie wytypowano 20 dokumentacji ilustgaych tryb posipowania organu
w zakresie obstugi zgtoszonych prac oraz przyjmoavasto pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego dokumentacji wyni&p

Ustalono, ze zgtoszenia prac geodezyjnych skiadane bylty w dwdarmach,
tj. w formie papierowej lub dreag elektronicza z wykorzystaniem portalu
internetowego systemu GEO-INFO 6 — modut iIKERG .

Ustalono,ze w przypadku wptywu zgtosae

- w formie papierowej; sktadane byly one przez wykeoéw do Biura Podawczego
Starostwa lub bezpérednio do Sali Obstugi Klienta Powiatowegosr@dka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, zwamglej Sad Obstugi Klienta
PODGIK,

- drog elektroniczr, sktadane byty do Sali Obstugi KlienR®DDGIK.

Wytypowane do kontroli szczegoOtowe] dokumenty defyg zgtoszé prac
geodezyjnych dokonanych w formie tradycyjnej.

Zgtoszenia te opatrzone byblath wptywu, parad i dekretaci Kierownika PODGIK
na stanowiska pracy o0s6b udgstiagcych pastwowy zasdéb geodezyjny
i kartograficzny.

Powyssze wskazujeze zgtoszenia prac geodezyjnych zine byly bezpg&rednio
w Sali Obstugi KlientaPODGIK - nie podlegaly opatrzeniu piegza wptywu
do organu i numerem z rejestru przesytek wptyexgh.

Powyssze stanowito naruszenie 8§ 42 pkt 2 rozpdzenia Ministra Spraw
Wewrgtrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 w, sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akhzoinstrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakfadotvy®z .U z 2011 r., Nr 14,
poz 67), zwanedalej instrukcy; kancelaryjm, zgodnie z ktorymPo zarejestrowaniu
przesytki na néiku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza pieezptywu
na pierwszej stronie pisma..8 7 pkt 6 okréla, co zawiera piegZ wplywu ...
co najmniej nazw podmiotu, nazw punktu kancelaryjnego, datwptywu, a take
miejsce na umieszczanie numeru z rejestru przesyfgiwapcych i ewentualnie
informacg o liczbie zaicznikdéw

Osoby zatrudnione na stanowiskach uglmsiania pastwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego ewidencjonowaty zgtoszenia w teyse informatycznym
GEO-NFO 6 - modut €odek.

Pracownik obstugapy dane zgtoszenie opatrywat je wygenerowanym psaetem
identyfikatorem zgtoszenia. W dalszej kolejoopracownik uzgadniat telefonicznie
ze zgtaszacym termin dokonania uzgodmie w zakresie materiatdw zasobu
niezkegdnych do wykonania zgtoszonych prac.

Dokonane uzgodnienia dokumentowano w formie papiefosporadzapc Liste
materiatbw zasobu nieztnych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac
uzgodniona z wykonawczwarg dalejlistg uzgodnié.

Nastpnie pracownik obstugagy zgtoszenie sposdzat Dokument Obliczenia Optaty,
oraz Licencg upowaniajgcq wykonawe prac geodezyjnych do wykorzystania
udosepnionych materiatdw zasobu w pracach geodezyjnyajatyech obowdgzkiem
zgtoszenia .

Przygotowane materiaty z zasobu dla zgtoszonejypvaaz z licengi przekazywano
zgtaszagcemu w Sali Obstugi KlientaBPODGIK, po dostarczeniu potwierdzenia



wniesienia optaty. Odbior przygotowanych materiatomykonawca potwierdzat
naliscie uzgodnie daty i podpisem

Szczegotowe ustalenia odmie poprawnéci identyfikatorow zgtoszg zakresu

I formy dokonywanych uzgodnig¢ wystawiania Dokumentu Obliczenia Optaty
oraz sporzdzania licencji omowiono w pkt 7.6.4. niniejszeggstpienia.

W przypadku zgtaszania prac geodezyjnych girelgktroniczia za pdrednictwem
systemu GEO-INFO 6 - modut iIKERG, WODGIK przyjeto zasad obstugi tych
zgloszé po zawarciu uméw w formie pisemnej paody Starost Ostrowskim,
a osolp upowaniona do reprezentowania firmy korzysiegj z tego rodzaju ustug.
W ramach umowy udogtniano dane dogbowe do systemu iIKERG (loging i hasto).
Po zalogowaniu do systemu wykonawca podawat infojenalotycace zgtaszanej
pracy, wskazuc zas¢g pracy w oparciu 0 mapprezentowaqn w przeghdarce oraz
liste zbioréw i materiatdw zasobu, ktére w ocenie wykwogp prac byly potrzebne
do wykonania tej pracy.

Po wskazaniu przez wykonawaiezlzdnych dokumentéw, system GEO-INFO 6 -
modut IKERG automatycznie nadawat zgtoszeniu idigkdyor i ustalat wysoke&t
naleznej optaty za materiaty zasobu w Dokumencie Obh&eOptaty, przekazag
zwrotnie & informacg zgtaszagcemu. Dokumenty zasobu posiadaly status
przygotowane do odbioruWniesienie optaty mdiwe bylo w formie platnéci
elektronicznej (PayByNet) lub przelewem.

W przypadku ptatngei elektronicznej system GEO-INFO 6 - modut iKERG
automatycznie udogbniat materiaty zasobu po dokonaniu optaty. Z kelerzypadku
ptatnaci przelewem, wykonawca przesytat d®@ODGIK potwierdzenie dokonania
ptatnasici w postaci pliku pdf wygenerowanego z systemukbamsci elektronicznej
rowniez przez system GEO-INFO 6 - modut iKERG, co warun&tmadokonania przez
pracownikaPODGIK zmiany statusu materiatéw gatowy do pobrania

Kierownik PODGIK w powyzszym zakresie swviadczyt, ze: Zgtaszanie prac drag
elektroniczg po 12 lipca 2014 r., jest utrudnione, ze wadgl na opénienia
w dostosowaniu programu GEO-INFO 6 IKERG do olawycych przepisow,
dlatego wysipujg pojedyncze przypadki tego typu zglaszeac.

(akta kontroli — karty 97)

W zwiazku z tym, ze system iKERG naky dostosowa do nowych przepisow

stwierdzono,ze w decydujcej przewadze zgtoszenia prac byly skiadane w ®rmi
analogowej. Tylko nieliczne podmioty korzystatly kel@ronicznej formy zgtaszania

prac.

Zgtoszenia prac geodezyjnych wraz z Dokumentemd@étiia Optaty posegregowane
sa wedtug identyfikatora zgtoszenia pracy geodezymejanym roku kalendarzowym,
I przechowywane w siedzibRRODGIK.

7.3.2 Sposob i forma wplywu zawiadomi@ o wykonaniu zgtoszonych prac
geodezyjnych

Art.12a ust.l stanowi:Wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficany
zawiadamia organ sty geodezyjnej i kartograficznej, do ktérego zgstadgtoszone prace
geodezyjne lub prace kartograficzne, o zalzeniu tych prac, przekazg;... .

Ustalen dokonano na podstawigwiadczenia KierownikdODGIK (akta kontroli —
karty 98 - 101)0raz dokumentacji wytypowanej do kontroli szczeg®;.
Zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych prac geodszyj wraz z dokumentag]
wynikowa i wnioskiem o uwierzytelnienie dokumentéw przezzwagch dla podmiotu
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Zlecapcego pra¢ sktadane byly przez wykonawcow begmunio w Sali Obstugi
Klienta PODGIK lub w Biurze PodawczyrBtarostwa.

Dalszy obieg i forma dokumentowania ich wptywu bwaalogiczna do przgtego
trybu pos¢powania w przypadku zgtaszania prac geodezyjnydbrmie analogowej.
Zatem wykazane uchybienia w zakresie dokumentowavpéywu zgtoszé prac
geodezyjnych odnogsic réwniez do zawiadomig.

Zawiadomienia wraz z dokumentacyvynikowa Kierownik PODGIK przekazywat
na stanowiska pracy oséb dokagmyjich weryfikacji przekazanej dokumentacji. Osoby
weryfikujace dokumentag¢jodnotowywaty w systemie GEO-INFO 6 - moduir@dek
informacg o jej wptywie. Zawiadomienia 0 wykonaniu zgtoszohy prac
geodezyjnych przechowywano w zasobBREDGIK wraz z przekazandokumentag.

Sposoéb dokumentowania weryfikacji szczegdtowo onodwiw pkt 7.7.2.

7.4 Zasoby ludzkie realizujgce zadania z zakresu obstugi zgtosieprac
geodezyjnych oraz przekazywania materiatow i informacji powstatych
w wyniku tych prac do paastwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego

7.4.1 Geodeta Powiatowy

Zakres obowizkéw stdbowych, uprawnie i odpowiedzialngci pracownika Starostwa
Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskimwanego dalejZakresem obowzkdw
dla Renaty Biczysko Starosta Ostrowski dkte26 czerwca 2014 r. jednocgee
dla stanowiska Geodety Powiatowego i Naczelnika ¥\aid, ktore pracownik 2 lipca
2014 r. przyyt do wiadomdci i stosowania.

Renata Biczysko jest zapbwana przez RenatSiwak w zakresie zadanaleigcych
do Geodety Powiatowegonatomiastw zakresie zada naleigcych do Naczelnika
Wydziatuprzez JoannWalczak.

Z przedstawionych dokumentow wynikae do obowizkow Renaty Biczysko
w zakresie petnienia funkcji Geodety Powiatowegiena

1. Sprawowanie kontroli funkcjonalnej nad ptagracownikow wydziatu poprzez:

a) koordynowanie i nadzorowanie zadaynikapcych z Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim,
b) przestrzeganie postanowi®egulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Ostrowie
Wielkopolskim.
2.Wykonywanie zada wynikagcych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim oraz innychacprna polecenie
przet@onego.

Starosta Ostrowski w pkt [I[Eakresu obowizkdw okreslit Wykaz aktéw prawnych,
zarzdzei i regulaminéw obowjizujcych na stanowisku

- Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.,

- ustawa csamorzdzie powiatowym z 5 czerwca 1998 r.,

- ustawa o pracownikach samqdowych z 21 listopada 2008 r.,

- Regulamin Organizacyjny Starostwa,

- Regulamin Pracy Starostwa,

- Regulamin wynagradzania pracownikow Starostwa,

- zargdzenia Starosty Ostrowskiego,

- przepisy wynikajce ze specyfiki pracy.
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(akta kontroli — karty 112 - 116)
Dokonane ustalenia wskazyge:

- Zakres obowizkow Renaty Biczysko nie wyszczegolniat ustawowych nada
starosty, okréonych w art. 7dustawy®® ktére zgodnie z art. 6a ust. 1 pkt 2b,
powinny by¢ realizowane przy pomocy geodety powiatowego,

- zadania, ustawowo przypisane do realizacji przarost przy pomocy geodety
powiatowego, realizowaWydzia} ktérym kierowat Naczelnik, odpowiadaly
za,Sprawowanie kontroli funkcjonalnej nad pr@agoracownikéwwewretrznych
komorkach organizacyjnych wydziatu,

7.4.2 Spetnienie wymaga przez osolg petniaca funkcje¢ Geodety Powiatowego

Zgodnie z 8§ 4 rozpogdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopa2@04 r. w sprawie
okreslenia wymaga, jakim powinni odpowiada wojewodzcy inspektorzy nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego, geodeci wojewddzi@odeci powiatowi i geodeci gminni
(Dz. U. Nr 249, poz. 2498)geode4 powiatowym mae by osoba, ktéra spetniaastpujace
wymagania:

(...)
2)posiada:

a) dyplom ukdczenia studiéw wgzych na kierunku geodezyjnym,
b) uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnyotkcfi w dziedzinie geodezji
i kartografii w zakresach, o ktérych mowa w art.pk® 1 i 2 ustawy,

(...).

Na & okoliczna¢ przeditaono:

- kopie dyplomu ukaczenia Akademii Rolniczej we Wroctawiu przez Renat
Biczysko na kierunku geodezja i kartografia,

- kopig ,Swiadectwa nadania uprawnie zawodowych w dziedzinie geodezji
i kartografii” nr 16402, wydanego przez Gtéwnegoo@et Kraju w dniu 14 lutego
1998 r. w zakresie:

1) geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysakowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
2) rozgraniczenia i podzialy nieruchosuw /gruntdw/ oraz spor@lzanie
dokumentacji do celéw prawnych.

(akta kontroli — karty 162 - 163)
Powyzsze dowodzi powierzenia funkcji Geodety Powiatowegoacownikowi
spetniajcemu wymogi prawne.

7.4.3 Kierownik Powiatowego Gsrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Zakres obowizkow dla Renaty Siwak okgét Starosta Ostrowski w dokumentach:
z 18 lutego 2014 r. dla stanowiska p.o. KierownR@DGIK i z 30 padziernika
2014 r. dla stanowiska KierownilRODGIK.

Ustalono,ze Renata Siwak zagiuje Renat Biczysko w zakresie zadgrzypisanych
Geodecie Powiatowemu, oraz jest zpstvana przez Krystiana Kaczmarka.

Na podstawieZakresu obowizkéwz 18 lutego 2014 rdo podstawowyclmbowiagzkow
Renaty Siwak nal@ato miedzy innymi:

1.Sprawowanie kontroli funkcjonalnej nad pragracownikow Referatu poprzez:
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a) koordynowanie i nadzorowanie zada wynikapcych z  Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowielktypolskim,

(..)

2. Wykonywane zadania:
a)prowadzenie spraw z zakresu powiatowego zasobueggmpego i kartograficznego,

w tym:
- przyjmowanie  przekazywanych do zasobu  materialdw odegyjnych
i kartograficznych,

- opracowywanie wytycznych technicznych dla robdét owmywanych na zlecenie
Starosty oraz kicowych odbiorow tych prac,
- planowanie prac geodezyjno-kartograficznych,

(..).

W Zakresie obowizkéw z 30 padziernika 2014 r. Renacie Siwak przypisano
do realizacji nowe zadanie, tprpowadzenie okresowych kontroli baz danych ewidenc;j
gruntéw, geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojeniater oraz baz danych szczego6towych
osnéw geodezyjnycha wykreslono: przyjmowanie przekazywanych do zasobu
materiatdw geodezyjnych i kartograficznyElozostate zapisy nie ulegty zmianie

Starosta Ostrowski w pkt 1l obu dokumentow dkite Wykaz aktéw prawnych,
zarzgdzei i regulaminéw obowizujgcych na stanowiskktory byt zbieny z wykazem
w Zakresie obowizkowRenaty Biczysko.

Jak wynika z pkt 2 lit. a) drugiego tiretdakresu obowizkow,Renata Siwak zajmuje
sie migdzy innymi: ,opracowywaniem wytycznych technicznych dla robot
wykonywanych na zlecenie Starosty”.

Obowiazek opracowywania wytycznych technicznych istniat X lipca 2014 r., tj.
przed nowelizagjustawy?®* (aktéw wykonawczych dastawy?¥) .

Na & okoliczna¢ Renata Siwak ziyta cswiadczenie o nagpujacej treci: wytyczne
techniczne opracowuje jedynie w przypadku przygpt@mia przetargu publicznego
ogtoszonego przez StarestOstrowskiego na prace geodezyjne Ilub prace
kartograficzne.

(akta kontroli — karty 124 - 125)

7.4.4 Zasoby pracownicze realizujce czynndci zwigzane z prowadzeniem
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wowiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Zapisy 817 pkt Regulaminu stanows, ze: Szczegotowe zakresy czysmdierownikow
referatow i pozostatych pracownikow wydziatu zestalkreilone przez starogtna wniosek
naczelnika wydziatu.

Na skutek zmian prawnych w zakresie geodezji idgdfii (po 12 lipca 2014 r.)
zachodzita potrzeba  dostosowania zapisOwakresow  obowizkow do
znowelizowanych przepiséustawy?* (aktéw wykonawczych dastawy?) .

W powyzszym zakresi&eodeta Powiatowy zhgt oswiadczenie o nagbujacej treci :

Ze wzgkdu na tryb wprowadzania przepisbw ustawy Prawo gegje

i kartograficzne oraz przepisow wykonawczych dpbee jakiejkolwiek Vacatio legis,
jak rownie ze wzgidu na ilg¢ wprowadzonych do ustawy zmian, priorytetem byta
biezqca niezwloczna realizacja zamowjewnioskow i zgtosze prac geodezyjnych

i kartograficznych wptywagych do wydziatu wg. znowelizowanych przepisévenzat
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zakresy czynmoi zostaly opracowane, zatwierdzone i pgisyj do wiadomgri
i stosowania w miiwie najkrétszym terminie.

(akta kontroli — karta 161)

Na potrzeby kontroli udogbniono kopie Zakresow obowizkdéw nastpujacych

pracownikow.

Lp. Imi¢ i nazwisko

Stanowisko

(wg zapisu w Zakresie
obowigzkdéw)

Uwagi

1. | Renata Biczysko

Geodeta Powiatowy, Naczelni
Wydzialu Geodezji

Podlega bezpoednio Starécie
Ostrowskiemu.

Jest zagpowana przez
pracownikéw: RenatSiwak

(w zakresie zadanalezacych
do Geodety Powiatowego) ora
Joanrk Walczak (w zakresie
zada nalezacych do
Naczelnika Wydziatu)
zastpuje — nie okrédono

dokument podpisany przez
Staros¢ Pawla Rajskiego -
przyjety przez pracownika
02.07.2014 r.

2. | Renata Siwak

p.o Kierownika PODGIK od
10.02.2014 r.

Kierownik PODGIK od
20.10.2014 r.

Podlega bezpoednio:
Naczelnikowi Wydziatu
Geodezji, Geodecie
Powiatowemu,

zastpuje Renag Biczysko, jest
zastpowana przez Krystiana
Kaczmarka

dokumenty sporgdzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starest
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 25.04.2013
i04.11.2014 r..

=

3. | lwona Mazurek

Podinspektor w Referacie GG
Podlega bezpoednio:
Kierownikowi PODGIK,
zastpuje Katarzyn Mikulska,
jest zasgpowana przez
Katarzyre Mikulska , a od
30.10.2014 r. réwnieprzez
Honorat Dziewulsk,

Ddokumenty sporgdzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starest
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 16.04.2013
i04.11.2014 r.

=

4. | Tomasz Szyputa

Podinspektor w Referacie GG
Podlega bezpoednio:
Kierownikowi PODGIK,
zastpuje Aling Kurek, jest
zastpowany przez Alin Kurek

Ddokumenty spormdzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starest
Pawta Rajskiego — praste
przez pracownika 11.07.2013
i13.11.2014 r.

=

5. | Alina Kurek

Inspektor w Referacie GGO
Podlega bezpoednio:
Kierownikowi PODGIK,
zastpuje Tomasza Szyput
oraz Sylweé Adamczak-Hc¢ke -
od 30.10.2014 r., jest
zastpowana przez Tomasza

Szypug

dokumenty sporgdzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starest
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 30.01.2012
i05.11.2014 r.

=

6. | Monika Kubik

Inspektor w Referacie GGO
Podlega bezpoednio:

dokumenty sporgdzone przez
Geodet Powiatowego,
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Kierownikowi PODGIK,
zastpowata Sylwg
Adamczak-Hcke, od
30.10.2014 r. zagbuje Pawta
Kubice , byta zasipowana
przez Sylwe¢ Adamczak Hcke,
od 30.10.2014 r. jest
zastpowana przez Pawla
Kubice

Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starst
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 30.01.2012
i 30.10.2014 r.

7. | Krystian Kaczmarek | Inspektor kontroli dokumentacji dokumenty sporgizone przez
geodezyjnej i kartograficznej | Geode¢ Powiatowego,
w Referacie GGO Naczelnika Wydziatu,
Podlega bezpoednio: zatwierdzone przez Starst
Kierownikowi PODGIK, Pawta Rajskiego — przste
zastpuje Renat Siwak i od przez pracownika 30.01.2012
30.10.2014 r. réwnie i 30.10.2014 r.
Zbigniewa Bukowskiego, byt
zastpowany przez Renat
Siwak, od 30.10.2014 . jest
zastpowany przez Zbigniewa
Bukowskiego .

8. | Zbigniew Bukowski | Inspektor kontroli dokumentacji dokumenty sporzizone przez
geodezyjnej i kartograficznej | Geode¢ Powiatowego,
w Referacie GGO Naczelnika Wydziatu,
Podlega bezpoednio: zatwierdzone przez Starst
Kierownikowi PODGIK, Pawta Rajskiego — przste
zastpuje Krystiana przez pracownika 13.01.2014
Kaczmarka, jest zagiowany i 30.10.2014 .
przez Krystiana Kaczmarka

9. | Sylwia Adamczak- Inspektor w Referacie GGO | dokumenty spoeddzone przez

Hecka Podlega bezpoednio: Geodet Powiatowego,

Kierownikowi PODGIK, Naczelnika Wydziatu,
zastpowata Monik Kubik zatwierdzone przez Starest
i Karoling Czubak , od Pawta Rajskiego — przste
30.10.2014 r. zagbuje tylko przez pracownika 30.01.2012
Karoling Czubak , byta i13.11.2014 .
zastpowana przez Monik
Kubik, od 30.10.2014 r. jest
zastpowana przez Alig Kurek

10, Elzbieta Walczak Inspektor w Referacie GGO | dokumenty sporgizone przez
Podlega bezpoednio: Geodet Powiatowego,
Kierownikowi PODGIK, Naczelnika Wydziatu,
zastpuje Halig Rachut, od | zatwierdzone przez Star@st
30.10.2014 r. zagbuje réwnie. | Pawta Rajskiego — przste
Macieja Miazg, byta przez pracownika 31.05.2012
zastpowana przez Dayi i 30.10.2014 .
Beste, od 30.10.2014 r. jest
zastpowana przez Macieja
Miazge

11. Maciej Miazga Inspektor w Referacie GGO | dokumenty sporgizone przez
Podlega bezpoednio: Geodet Powiatowego,
Kierownikowi PODGIK, Naczelnika Wydziatu,
zastpuje Ebbiete Walczak, od | zatwierdzone przez Starest
30.10.2014 r. zagbuje réwnie | Pawta Rajskiego — przste
Arkadiusza Glapiaka , jest przez pracownika 30.10.2012
zastpowany przez Ebiete i 30.10.2014 .
Walczak

12) Honorata Dziewulska Inspektor w Referacie GGO | dokumenty spoeddzone przez

Podlega bezpoednio:

Geodet Powiatowego,
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Kierownikowi PODGIK,
zastpuje Darg Beste,

od 04.11.2014 r. réwnigwone
Mazurek, jest zagbowana
przez Dar¢ Beste

Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starst
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 15.11.2012
i04.11.2014 r.

13/ Daria Bestra

Podinspektor w Referacie GG
Podlega bezpoednio:
Kierownikowi PODGIK,
zastpowata Halig Rachug¢

i Honorat Dziewulsk,

0od 04.11.2014 r. zagiuje

tylko Honorat Dziewulsk, jest
zastpowana przez Honorat
Dziewulsk

Ddokumenty spordzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starest
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 05.11.2012
i04.11.2014 .

14| Karolina Czubak

(Nowicka)

Podinspektor w Referacie GG
Podlega bezpoednio:
Kierownikowi PODGIK,
Zastpuje: nie okrélono, jest
zastpowana przez Sylwi
Adamczak-Hcke

Ddokumenty spordzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starst
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 01.06.2012
i 14.10.2014 r.

15/ Arkadiusz Glapiak

Pomoc administracyjna

w Referacie GGO

Podlega bezpoednio:
Kierownikowi PODGIK,
zastpuje Renat Kupczyk,
ktéra przebywata na zwolnieni
lekarskim od 11.04.2014 do
19.10.2014, a obecnie
przebywa na urlopie
rodzicielskim do 18.10.2015r
jest zastpowany przez Macieja
Miazge

dokumenty sporgdzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzony przez
Wicestarost Tomasza
utawniczaka — przygty przez
pracownika 05.05.2014 r. i
zatwierdzony przez Starest
Pawta Rajskiego — przsty
, przez pracownika 30.10.2014

16, Halina Rachuta

Podinspektor w referacie GGG
Podlega bezpoednio
Kierownikowi PODGIK
zastpuje — nie okréono,

byta zastpowana przez Monik
Kubik, od 30.10.2014 r. jest
zastpowana przez Ebiete
Walczak

dokumenty sporgdzone przez
Geodet Powiatowego,
Naczelnika Wydziatu,
zatwierdzone przez Starest
Pawta Rajskiego — przste
przez pracownika 03.03.2011
i 30.10.2014 .

(akta kontroli — karty 126 —158)

=

=

=

=

=

Jak z powyszego wynika, w okresie prowadzonych czyandkontrolnych zadania
objcte kontroh realizowato 16 oséb q¢znie z GeodetPowiatowym), zatrudnionych

w Wydziale

Analiza przedtaonych dokumentéw wykazata, ponadt

- wszystkie dokumenty zawieraty nagkwomorki organizacyjneptarostwaw ktorej
pracownik byt zatrudniony oraz informacje o stangkui pracy,

- nie wszystkie dokumenty olkilaly petnione przez pracownikéw zegstwa
w przypadku nieobecioi pracownika (brak informacji stwierdzono \Wakresie
obowizkow Geodety Powiatowego, Karoliny Czubak, Arkadiuszaap@lka

I Haliny Rachuty),

- wszystkie dokumenty okékaty podlegtdci stuzbowe pracownikow,
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wszystkie ww. dokumenty zatwierdzone byly przez r&ha Ostrowskiego
za wyptkiem Zakresu obowizkéw Arkadiusza Glapiaka z 5 maja 2014 r., ktory
zostat zatwierdzony przez Wicestaro8istrowskiego,

pracownicy potwierdzili przycie Zakresow obowizkéw do wiadomeci
I stosowaniadat, i podpisem

Dokumenty byty przyte przez pracownikdw w miegsiach padziernik — listopad
2014 r., a wgc po 3 — 4 miegcach od daty weégia w zycie znowelizowanych
przepisowustawy?.

7.4.5 Odpowiedzialnas¢ osobowa za realizowane zadania podleggge kontroli

Zakres zada realizowanych przez poszczegoélnych pracownikéw largloe

kontrolowanych zagadnie okrelono na podstawie Zakresow obowizkow
pracownikow, z tréci ktorych wynikaze:

Czynndci zwigzane z udostpnianiem pdstwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego, pobieraniem optat za udegmianie paistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawaniem ligesmfycz;cych udosipniania
materialbw zasobu, pobieraniem optat za wystanie ten@tow zasobu
pod wskazany adresrzypisano do realizacji: Krystianowi Kaczmarkovwwonie
Mazurek, Etbiecie Walczak, Maciejowi Miazdze, Honoracie Dzidskiej,
Tomaszowi Szypule, Alinie Kurek, Monice Kubik, Zbigwowi Bukowskiemu,
Sylwii Adamczak - Kéce, Arkadiuszowi Glapiakowi i Darii Bestrze.

Czynnaci zwiazanez weryfikagy przekazywanych staftie przez wykonawc
prac geodezyjnych zbioréw danych lub innych mal@nastanowgcych wyniki
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych podledsgm zgodndi z przepisami
prawa obowdzujgcymi w geodezji i kartografiprzypisano do realizacji: Alinie
Kurek, Monice Kubik, Krystianowi Kaczmarkowi, Zligewowi Bukowskiemu,
I Sylwii Adamczak-H¢ce.

Czynnagci zwiazane z uwierzytelnianiem dokumentow opracowanych przez
wykonawcédw prac geodezyjnych lub prac kartografichn co do zgodroi
tych dokumentéw z danymi zawartymi w bazach damy&torych mowa w art. 4
ust.1a, oraz 1 b ustal®’, pobieraniem optat za uwierzytelnianie dokumentéw
opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnychpiab kartograficznych,

co do zgodnsxi tych dokumentow z danymi zawartymi w bazach aany ktorych
mowa w art.4 ust.1a, oraz 1b ust&przypisano do realizacji Halinie Rachucie.

Czynndci zwiazane z koordynowaniem usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, prowadzenie geodezyjnej ewidesieci uzbrojenia terenu,
naliczanie optat zaczynnd geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie
informacji przypisano do realizacji Karolinie Czubak.

(akta kontroli — karty 126 - 157)

Z Zakresu obowizkow Karoliny Czubak (Nowicka) z 31 maja 2012 r. wynika
osoba taprowadzita gldwnie sprawy dotyoz ,uzgadniania usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenwdle take zajmowata si,naliczaniem optat
za czynnéci geodezyjne i kartograficzne”Natomiast,Zakres obowizkéw” z 13
pazdziernika 2014 r. wskazujge, Karolina Czubak prowadzi sprawy tylko z zakresu
koordynowania usytuowania projektowanych sieci aphnia terenu.

17



Wyjasniajac ten fakt, Geodeta Powiatowy zyb oswiadczenie o0 nagpujacej tre&ci:
Pani Karolina Czubak (Nowicka) w dniu 22 sierpni@l2 r. zostata upowaiona
do realizowania zada starosty dotyezxych prowadzenia powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (updwnianie 234/2014). Jak wynika z zakresu
czynndci Pani Czubak (Nowickiej) do jej podstawowych zadale’y: koordynowanie
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terequ)’. ,Ka:zdy pracownik
wydziatu, zgodnie z przyym zakresem czynfed, zobowgzany jest réwnie
do wykonywania innych zadana polecenie przetonego. Pani Czubak (Nowicka)
jako pracownik Powiatowego s@&odka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
w sytuacji wptywu mniejszej Hé6 wnioskbw 0 uzgodnienie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,z@ma polecenie przetonego, na podstawie
upowanienia Starosty Ostrowskiego nr 234/2014, wykorywwae zadania dotyqze
prowadzenia zasobu.

Powyzsze @dwiadczenie wskazuje, na:

- wydanie upowanienia do realizacji czynsoi nie znajdujcych odzwierciedlenia
w zapisactZakresu obowizkow

- wykonywanie zada zwigzanych z prowadzeniem zasobu.

(akta kontroli — karta 158)

Ponadto z analizy téei Zakresu obowizkow wynika, ze dokumenty te

nie wyszczegolniaj wszystkich zadg oséb realizujcych zadania z zakresu obstugi
zgtoszé prac geodezyjnych i kartograficznych, oraz przgiamnia materiatdw

i informacji powstatych w wyniku tych prac dofgstwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego, takich jak: przyjmowanie zgleszprac, prowadzenia rejestru
zgtoszé, przyjmowania zawiadomie o zakdczeniu prac i dokumentacji
przekazywanej do zasobu, ewidencjonowania mat&rialdasobu, przyjmowania
wnioskéw o uwierzytelnienie przez organ dokumenépracowanych.

Niektére z tych zada zostaly przypisane do realizacji pracownikom dopie
w upowanieniach Starosty Ostrowskiego, 0 czym mowa w pl.6.

W odniesieniu do powgzych ustale Geodeta Powiatowy udzielit informaciji, z $oé
ktorej wynika,ze:

- zgloszenia prac geodezyjnych lub prac kartograficknprzyjmua: upowanieni
do udosgpniania paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, {j
Elzbieta Walczak, Maciej Miazga, Honorata DziewuldRaria Bestra

- udostpnianiem materialébw z zasobu zajmsje: Elzbieta Walczak, Maciej Miazga,
Honorata Dziewulska, Daria Bestra, Iwona MazurelnaKurek, Monika Kubik,
Tomasz Szyputa, Krystian Kaczmarek, Zbigniew Bukaw$Sylwia Adamczak-
Hecka, Karolina Czubak (Nowicka), Renata Siwak, Remataysko,

- pobieraniem optat: Ebieta Walczak, Maciej Miazga, Honorata Dziewulskaria
Bestra, lwona Mazurek, Alina Kurek, Monika Kubikpasz Szyputa, Krystian
Kaczmarek, Zbigniew Bukowski, Sylwia AdamczakéHda, Karolina Czubak
(Nowicka), Renata Siwak, Renata Biczysko,

- weryfikacjp dokumentacji przekazanej do zasobu: Krystian Kaceky Zbigniew
Bukowski, Alina Kurek Monika Kubik, Sylwia Adamczahecka.

Tres¢ udzielonej informacji skonfrontowano z zapisami Zakresach obowizkoéw
pracownikow i stwierdzonoze czynndci zwiagzane zudosepnianiem pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznegppbieraniem optat za udggnianie
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paristwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznegodawgniem licencji
dotyczcych udostpniania materiatdbw zasobu, pobieraniem optat za tanjie
materiatdbw zasobu pod wskazany adsggonywat rownie Arkadiusz Glapiak.
Natomiast Renata Biczysko, Renata Siwak, Karolimall@ak nie zostaty zobowzane
do udostpniania materiatdw z zasobu i obliczania naigeh optat za udogbnione
materiaty z zasobu.

7.4.6 Upowaznienia Starosty Ostrowskiego

Na podstawie:

- art. 40 ust. 3 pkt ustawy?* prowadzenie zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
oraz weryfikacja opracowa przyjmowanych do zasobu natedo: (...) starostéw —
w zakresie powiatowych zasobow geodezyjnych idgaficznych,

- art. 40a ust. listawy¥* Organy prowadzce paistwowy zas6b geodezyjny i kartograficzny
udosepniajg materiaty zasobu odptatnie (...),

- art.40c ust.lustawy®* Uprawnienia podmiotu dotygze madaliwosci wykorzystywania
udostpnionych mu materialtdbw zasobu olee licencja wydawana przez organ
udostpniajqcy te materiaty,

- art.40e ust.lustawy®™ Wysoke¢ nalenej optaty oraz sposéb jej wyliczenia utrwala si
w Dokumencie Obliczenia Opfaty (...),

- art.12b ust.ustaw§®* Organ Shiby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przekee
zostaly zbiory danych lub inne materialty stanm&i wyniki prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych, niezwlocznie weryfikuje je podjledem zgodnei z przepisami prawa
obowigzujgcymi w geodezji i kartografii (...).

Ponadto:

- art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 199®Drochronie danych osobowy@dz. U. z 2002 r., nr
101, poz. 926 z pd. zm.) stanowi Do obstugi systemow informatycznych oraz;desi
wchodzcych w jego sklad siycych do przetwarzania danych maoQy¢ dopuszczone
wylgcznie osoby posiadgje upowanienia wydane przez administratora danych,

- art. 38 ustawy z dnia 5 czerwca 1998or.samorzdzie powiatowym(Dz. U. z 2013,
poz. 595 z pgn. zm.) stanowi: ust. & indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalegcych do wihdciwasci powiatu decyzje wydaje starosta ust. 2Starosta
maze upowani¢ ... pracownikOw starostwa ... do wydawania w jego nimiedecyzji,

o ktérych mowa w ust. 1,

- art. 268a ustawy z 14 czerwca 1960 Kodeks pogpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r., poz. 167, z 2014 r., poz.1838phewi: Organ administracji publicznej
mae w formie pisemnej upowsc¢ pracownikow kierowanej jednostki organizacyjnej
do zatatwiania spraw w jego imieniu w ustalonym resle a w szczegOl§a
do wydawania decyzji administracyjnych, postanéwizaswiadczé.

W celu potwierdzenia spetnienia przytoczonych pmsyywymogow prawnych,
przedt@ono nastpujace kopie upowanien.

Stwierdzonoze:
do wydawania decyzji administracyjnycprzy zatatwianiu spraw w zakresie
przypisanym do realizacji przé20DGIK, upowaniono:

- Renat Biczysko - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 209/2014,

- Renat Siwak - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 190/2014,

- Krystiana Kaczmarka podczas nieobecso p.o. Kierownika PODGIK -
upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,180/2014 i podczas
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nieobecngci Kierownika PODGIK - upowanienie Starosty Ostrowskiego
z 23 grudnia 2014 r. Nr 421/2014 r.

do wykonywania czyn@oi przypisanych dla Geodety Powiatowego podczas jeg
nieobecngci upowaniono Renai Siwak — upowanienie z 14 lipca 2014r.,
Nr 190/2014,

do zafatwiania w imieniu Starosty zadeealizowanych przePODGIK dotyczcych:
udosepniania paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegayfikec)i
przekazywanych stafcie przez wykonawc prac geodezyjnych zbiorow danych
lub innych materiatow, stanowdych wyniki prac geodezyjnych Ilub prac
kartograficznych pod wzglem zgodnai z przepisami prawa obogdujgcymi

w geodezji i kartografii, wydawania licencji dotycych udostpnionych materiatéw
w zasobu, uwierzytelnienia dokumentéw opracowamyzkz wykonawcéw tych prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych, co do zgédntych dokumentéw z danymi
zawartymi w bazach danych, o ktérych mowa w anis#.1la oraz 1 b ustawy ..... ,
lub z dokumentagj przekazan przez tego wykonawcdo paistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, pobierania opfat wvierzytelnianie dokumentéw
opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych phaz kartograficznych,
co do zgodngi tych dokumentow z danymi zawartymi w bazach agng ktérych
mowa w art. 4 ust. la oraz 1lb ustawy ..... , pobigraoptat za udosgpnianie
paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzneduemmia optat za wysytanie
materiatdbw zasobu pod wskazany adrepowaniono:

- Renat Biczysko - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 209/2014,

- Renat Siwak - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 190/2014,

- Krystiana Kaczmarka — do zatlatwiania w imieniu 8%y spraw podczas
nieobecnéci p.o. KierownikaPODGIK - upowanienie Starosty Ostrowskiego
z 14 lipca 2014 r. Nr 191/2014 (anulowane upavieniem Nr 421/2014
z 23 grudnia 2014 r.,

do zafatwiania w imieniu Starosty zadeealizowanych przePODGIK dotyczcych:
udosepniania paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegaawania
licencji dotyczcych udostpnionych materiatbw zasobu, pobierania optat
za udostpnianie paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegbiemia
optat za wysytanie materiatow zasobu pod wskazadngsaipowaniono:

- Krystiana Kaczmarka - upowmaienie Starosty Ostrowskiego z 22 sierpnia 2014 r.,
Nr 230/2014,

- Sylwi¢ Adamczak-H¢ka - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 22 sierpnia
2014 r., Nr 231/2014,

- Monike Kubik - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 22 sierpnia 201Mr232,

- Tomasza Szypuat- upowanienie Starosty Ostrowskiego z 22 sierpnia 2014 r.,
Nr 230/2014,

- Karoling Czubak - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 22 sierpnia 2014 r.,
Nr 234/2014,

- Zbigniewa Bukowskiego - upowaienie Starosty Ostrowskiego z 22 sierpnia
2014 r., Nr 236/2014,

Do udostpniania paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegdawania

licencji dotyczcych udostpniania materiatdbw zasobu, pobierania opfat
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za udostpnianie paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegbjemie
optat za wysytanie materiatow zasobu pod wskazangsi upowaniono:

- lwon¢ Mazurek - upowznienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 199/2014,

- Macieja Miazg - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 203/2014,

- Darig Bestk - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipcar., Nr 202,

- Elzbiett Walczak- upowaznienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014r.,
Nr 201/2014,

- Honorat Dziewulsky - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca r.,
Nr 200/2014,

do weryfikacji przekazywanych stasoie przez wykonawg prac geodezyjnych
zbiorow danych lub innych materiatow, stangeyich wyniki prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych pod wzglem zgodnéci z przepisami prawa
obowiazujacymi w geodezji i kartografiupowaniono:

- Krystiana Kaczmarka - upovmienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,
Nr 195/2014,

- Aling Kurek - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 21zgaiernika 2014 r.,
Nr 345/2014,

- Monike Kubik - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 21zgaiernika 2014 r.,
Nr 344/2014,

- Sylwi¢ Adamczak-Hc¢ka - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 21zgaiernika
2014 r., Nr 346/2014,

- Zbigniewa Bukowskiego - upowaienie Starosty Ostrowskiego z 14 lipca 2014 r.,

Nr 196/2014.
(akta kontroli — karty 164 - 193)

Udostpnione dokumenty i dokonane na ich podstawie ustaldowodz, ze:
- wszystkie upowznienia zostaty podpisane przez Staz@3strowskiego,

- 14 lipca 2014 roku, tj. w pierwszym dniu roboczypo wegciu w zycie
znowelizowanej ustawy%% ~ Starosta Ostrowski upowrat dziewicciu
pracownikbw do realizacji w jego imieniu zadaw tym do udosipniania
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegodawsnia licencii,
pobierania optat, weryfikacji przekazywanej do zaso dokumentacii,
uwierzytelniania dokumentow, zapewn@jtym zgodné¢ dziatax pracownikow
z nowoobowizujacymi przepisami prawa (pozostatych pracownikéw &t
Ostrowski upowazniat sukcesywnie),

- mimo przypisanych viZakresie obowizkowHaliny Rachuty czynni@i zwiazanych z
uwierzytelnianiem dokumentéw opracowanych przez amgwvcow jak
i pobieraniem optat za te czyniop nie wydano do ich wykonywania stosownego
upowanienia organu,

- wszystkie przedione upowanienia sporzdzono na formularzach Starosty
Ostrowskiego, ktére zawieraty w swejdcenazwe i dane adresowe organu,

W odniesieniu do wikxiwe] podstawy prawnej wydanych upomagen stwierdzono
CO ponke;j.

W upowanieniach wydanych dla:
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- Renaty Biczysko z 14 lipca 2014 r., Nr 209

- Renaty Siwak z 14 lipca 2014 r., Nr 190

- Krystiana Kaczmarka z 23. grudnia 2014 r. Nr 421

nie powotano art. 38 ustawy o0 samgmzie powiatowym, na podstawie ktorego
starosta upowaia pracownikow do wydawania w jego imieniu decyzraz
art. 268a kodeksu pagtowania administracyjnego.

W upowanieniach wydanych dla:

- Krystiana Kaczmarka 14 lipca 2014 r., Nr 195,

- Moniki Kubik z 21 padziernika 2014 r., Nr 344,

- lwony Mazurek z 14 lipca 2014 r., Nr 199 ,

- Macieja Miazgi z 14 lipca 2014 r., Nr 203,

- Darii Bestry z 14 lipca 2014 r., Nr 202,

- Elzbiety Walczak z 14 lipca 2014 r., Nr 201,

- Honoraty Dziewulskiej z 14 lipca 2014 r., Nr 200,

- Sylwii Adamczak — Kc¢ki z 21 padziernika 2014 r., Nr 346,
- Zbigniewa Bukowskiego z 14 lipca 2014 r., Nr 196,

- Karoliny Czubak (Nowickiej) z 22 sierpnia 2014Mr, 234
podano przepisystawy®® z pominiciem przepiséw art.268a kodeksu ppstvania
administracyjnego.

Ponadto kontroli poddano tak realizagi przepisu art. 37 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 ro ochronie danych osobowycl). spetnienie wymogu wydania
upowanien administratora baz danych osobowych zawartych zad¢ia prowadzonych
przezPODGIK do ich przetwarzania.

art. 70 ochronie danych osobowystanowi ilekro¢ w ustawie jest mowa o:

1) zbiorze danych - rozumieesprzez to k&dy posiadajcy struktue zestaw danych
o charakterze osobowym, dgstych wedtug okgdonych kryteribw, niezakmie
od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podygiéunkcjonalnie,

2) przetwarzaniu danych - rozumie §irzez to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalani@rzechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udgsbianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére
wykonuje si w systemach informatycznych.”.

Zgodnie z wyej wymienionymi regulacjami, wszyscy pracownicy wykiacy
czynndci objete zakresem kontroli powinni legitymowasie upowanieniami
administratora baz danych. Art. 7 pkt 4 ustawy &krewvprost, ¥ przez paggcie
administratora danychrozumie st organ, ..., decydagy o celach isrodkach
przetwarzania danych osobowych. Przepisgtawy®* i prawa powizanego,
prowadzenie pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegoymvewidencii
gruntéw i budynkow przypisujstargcie i okrélaja cele ich przetwarzania. Zatem
z mocy obowizujacego prawa, administratorem danych zawartych w tiyahach
jest starosta.

Dla potrzeb kontroli przedimno tylko upowanienie jednego pracownika, tj. Renaty
Siwak (akta kontroli- karta 170)jednak naley wskaz&, ze nie bylo ono zaktualizowane
w wyniku zmiany stanowiska pracy z dniem 3@gmaernika 2014 r.

Upowaznienie zostato podpisane przez Stayddstrowskiego i przez Administratora
Bezpieczéastwa.

Pozostate uwierzytelnione kopie upawmeen, jako uzupetnienie udaginionych dla
potrzeb kontroli upowanien do przetwarzania danych osobowych, Starosta Oskiow
przekazat przy gmie BK 1710.1.2015z 23 czerwca 2015 r.
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Na podstawie udogbnionych dokumentow stwierdzonee:

do wszystkich przetwarzanych w Wydziale Geodazjpréow danych osobowych
upowaniono Renat Biczysko — upowznienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego
2011 r., Nr 113/2011,

do wszystkich przetwarzanych w Powiatowydro@ku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej zbiorow danych osobowychupowaniono Renat Siwak -
upowanienie Starosty Ostrowskiego z 18 lutego 2014 r.7N2014,

do przetwarzania danych osobowych w zakresie ewjidemuntéw i budynkéw
upowaniono:

— lwon¢ Mazurek - upowznienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 129/2011,

— Tomasza Szyput- upowanienie Starosty Ostrowskiego z 20 stycznia 2012 r.,
Nr 11/2012,

— Aling Kurek - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 Ilutego 2011 r.,
Nr 153/2011,

— Monike¢ Kubik - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 143/2011,

— Krystiana Kaczmarka - upovmienie Starosty Ostrowskiego z 12 kwietnia 2013 r.,
Nr 40/2013,

— Zbigniewa Bukowskiego — upovmienie Starosty Ostrowskiego z 13 stycznia 2014
r., Nr 5/2014,

— Sylwi¢ Adamczak-H¢ke - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 137/2011,

— Elzbiett Walczak - upowaznienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 146/2011,

- Macieja Miazg - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 130/2011,

— Honorat Dziewulsly - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 155/2011,

— Darig Beste - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 Ilutego 2011 r.,
Nr 157/2011,

— Karoling Czubak (Nowick) - upowanienie Starosty Ostrowskiego
z 10 padziernika 2014 r., Nr 323/2014,

— Arkadiusza Glapiaka - upowmienie Starosty Ostrowskiego z 5 maja 2014 r.,
Nr 135/2014,

— Haling Rachu¢ - upowanienie Starosty Ostrowskiego z 1 lutego 2011 r.,
Nr 120/2011.

(akta kontroli — karty 519-533)

Upowanienia wydane dla: Renaty Siwak, Krystiana KaczraarkZbigniewa
Bukowskiego, Karoliny Czubak (Nowickiej), ArkadiwszGlapiaka byly podpisane
rowniez przez Administratora Bezpiearwa.

7.5 Infrastruktura informatyczna wspomagaj aca prowadzenie
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
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Zgodnie z éwiadczeniem ztponym przez GeodetPowiatowego:Powiatowy zasob
geodezyjny i kartograficzny prowadzony jest przyn@oy zintegrowanego systemu
GEO-INFO, w sktad ktérego wchagmoduty:

GEO-INFO 6 Mapa — wersja oprogramowania 14.4.3.0
GEO-INFO 6 Integra — wersja oprogramowania 14.4.2
GEO-INFO 6 Grodek — wersja oprogramowania 14.4.1.0
GEO-INFO 6 iIKERG — wersja oprogramowania 14.3.1.0.

Na podstawie ztmonych do akt kontroli wyjmien Kierownika PODGIK,
oraz przedtgonych wydrukow systemowych, ustalong w Wydzialedo realizaciji
zada zwiazanych z :

- przyjmowaniem zgtoszeprac geodezyjnych i prac kartograficznych,

- prowadzeniem rejestru zgtoszprac,

- naliczaniem optat i spogdzaniem Dokumentow Obliczenia Optaty,

- ewidencjonowaniem zasobu

wykorzystywano system informacji przestrzennej GRBO 6 - modut Grodek.
Natomiast do udogpniania materiatdw 1 informacji z zasobu geodezgme
| kartograficznego wykorzystywano system informagajzestrzennej GEO-INFO 6 -
modut IKERG.

W zakresie uruchomienia modutu iIKERG, KierowODGIK ztozyt oswiadczenie

o tresci: Program GEO-INFO 6 IKERG zostat zakupiony 12 listg 2012 roku,
natomiast uruchomienie programu nggsito na przetomie 2012 i 2013 roku. Program
GEO-INFO 6 IKERG wspétpracuje z programami GEO-INB@®/apa, GEO-INFO 6
Osrodek oraz GEO-INFO 6 Integra. W ramach zgtoszemwic udosgpnianiu mog
podlega dane geometryczne (mapa numeryczna), dane opi@weencja gruntow,
budynkow i lokali) oraz dane graficzne (skany matéw podstawowych, mapa
zasadnicza w postaci rastrowej).

(akta kontroli — karty 194 - 196)

7.6 Procedura obstugi zglosz@ prac geodezyjnych przez ¢rodek
dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne;j

7.6.1 Przyjmowanie zgtosz@ prac geodezyjnych

Art.12 ust. 2ustawy®* stanowi, ze Zgloszenie prac geodezyjnych lub prac kartografickn

zawiera:

1)dane identyfikyjce:

a)wykonawe zgtaszanych prac,

b)osole, ktérej przedsgibiorca lub kierownik jednostki organizacyjnej pokgi samodzielne
wykonanie czyniiai sktadajcych s¢ na te prace lub funkgikierownika tych prac, a tak
uprawnienia zawodowe tych osdb;

1)cel lub zaktadany wynik zgtaszanych prac;

2)dane okrelajgce potaenie obszaru lub obszaréw, ktéredh objete zgtaszanymi pracami;

3)przewidywany termin wykonania zgtaszanych prac;

4)liste zbiorow danych Ilub innych materiatdw fstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, zwanych dalej ,materiatami zhad, ktdre w ocenie wykonawcy snu
potrzebne do wykonania zgtaszanych prac.
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Wzor formularza dotycrego zgtaszania prac geodezyjnych élarezahcznik nr 1

do rozporadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnialca 2014 rw sprawie

formularzy dotyczcych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartogeaych,

zawiadomienia o0 wykonaniu tych prac oraz przekamyavaich wynikow

do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficziiego U z 2014 r., poz. 924),
zwane dalefozporzdzeniem o zgtaszaniu prac.

Na podstawie wytypowanych do szczegoétowe) kontr@dhd zgloszé prac
geodezyjnych dokonano, edizy innymi, ustal®@ w zakresie poprawroi
ich sporadzenia przez zgtaszajych.

Szczegotowe ustalenia dlazkkego poddanego analizie zgtoszenia pracy przedstawi
w Zalgezniku nr 2V ich wyniku stwierdzonaoze:

15 formularzy zgtosze prac geodezyjnych byta opracowana przez wykonawcow
prac geodezyjnych z zachowaniem formy is¢reokreslonych w rozporadzeniu
0 zgtaszaniu prac ... .

w 4 przypadkach zgtoszenie nie zawierato (w pol@)nidentyfikatora wykonawcy
(np. praca o identyfikatorze GG0.6640.3706.2014),

w 3 zgloszeniach podano nieprawidtowy cel pracy anel byly niezgodne
ze stownikiem PZG_ CelPracy oklenym w zahczniku nr 1 dorozporzidzenia
0 zasobie (np. w pracach o identyfikatorach GG0.6640.3800420
GG0.6640.3000.2014 wykonawca podat jako cel pgemydezyjny pomiasbiektéw
budowlanychinwentaryzacja budynkzamiast geodinwPowykObBud,

w 10 przypadkach podano nieprawidiowy rodzaj pracdane byly niezgodne
ze stownikiem PZG_ RodzajPracy olenym w zahczniku nr 1 daozporz;dzenia
(np. w pracy o identyfikatorze GG0O.6640.3200.2044onawca podat jako rodzaj,
pracy inwentaryzacja przydza zamiast pomiarySytwys,

w 3 zgtoszeniach (w polu 14#mie, nazwisko i podpis wykonawcgtwierdzono
rowniez niekompletné¢ danych - np. w pracy o identyfikatorze
GG0.6640.2500.2014 brakowato podpisu wykonawcy.

Powyzsze wskazuje,ze w Wydziale przyjmowano do realizacji zgtoszenia prac
geodezyjnych mimozinie zawieraty wszystkich wymaganych informaciji, gmdania
ktorych zobowizany byt podmiot zgtaszgy prace.

7.6.2 Rejestr zgtoszé prac geodezyjnych

Zgodnie z § 7 ust. 2 pktdzporzdzenia o zasobieejestr zglosze prac geodezyjnych winien
by¢ prowadzony w systemie teleinformatycznym.
§ 8 wyzej wymienionego rozpogrlzenia okréla trei¢ rejestru zgtosze na ktory sktadajsic:

1)identyfikator zgtoszenia prac geodezyjnych lub dgmdficznych o ktérych mowa w art.12
ustawy ,zwanego dalej zgtoszeniem prac”,

2)data, ktdg jest sygnowane zgtoszenie prac,

3)data doeczenia zgtoszenia prac wtawemu organowi prowadzemu zasob,

4)imie, nazwisko i numer PESEL albo nazwa i numer idiatyyjny REGON podmiotu, ktéry
zgtosit, prace,

5)dane kontaktowe podmiotu, ktéry zgtosit prace, w jggo adres,

6)rodzaj i cel zgtoszonych prac,

7)opis obiektu, do ktérego odnos¢ gigtoszenie prac, oraz paknie tego obiektu,

8)identyfikatory materiatdbw zasobu udgstionych podmiotowi, ktéry zgtosit prace,

9)wysokdc¢ optaty za udogpnienie materiatu zasobu,

10) data i sygnatura dokumentu oki& gcego wysok@ optaty,
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11) nazwa i sygnatura dokumentu potwierdzago dokonanie optaty,

12)data otrzymania wniosku wykonawcy o pge do zasobu operatu technicznego
zawierajcego rezultaty zgtoszonych prac,

13) data zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokuujgeym wynik kontroli, o ktérym
mowa w przepisach wydanych na podstawie art.19 y&t 1 ustawy,

14) data odnotowania pozytywnego wyniku kontroli, ordjtdnowa przepisach wydanych
na podstawie art.19 pkt 1 ustawy.

W kontrolowanej jednostce rejestr zgtoszerac geodezyjnych prowadzono
w systemie GEO-INFO 6 - moduktdek.
Stosowany system umadwiat rejestracg danych dotyczcych obstugi zgtoszonej pracy
poprzez rejestr danych w poszczegolnych zaktadkach.
Do rejestracji zgtosze prac geodezyjnych oraz ewidencjonowania operatow
pomiarowych wykorzystywany jefiziennik Zamowie
Przedigony wydruk z systemu dla przykladowego zamowienia —
nr GGO.6640.3601.2014, dotycego wykonania pracy geodezyjnej w zakresie
geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektovwowlashych dla dziatki nr 74
potazonej wSliwnikach — pozwolit ustali, ze w Dzienniku zamoéwierejestrowano:

w zakladcedane pracy

identyfikator zgtoszenia,

- numer zamoéwienia,

- imie, nazwisko lub nazpodmiotu, ktory zgtosit prac
- cel pracy,

- opis obiektu, ktérego dotyczy zamowienie,
- date rozpoczcia,

- date planowanego zak@zenia,

- date zlczenia operatu,

- date przyjcia operatu do zasobu,

- osole obstugugca,

- status dekretacii,

w zaktadcedane dokumentu sprzegya

- typ dokumentu sprzetla - Dokument Obliczenia Optaty,
- status realizacji dokonania optaty,

- numer dokumentu sprzega

- date wystawienia Dokumentu Obliczenia Optaty,

- sposo6b zaptaty,

- termin ptatngci,

- date zaptaty,

- wysokg¢ optaty,

- kwote odsetek,

- informacg o zakstigowaniu,

- numer zamowienia,

- nazwe Kklienta,

- osolz odbierapca i wystawiagcg Dokument Obliczenia Optaty,

w zakladceaozliczenia:

- typ i numer dokumentu sprzegia
- kwot obliczonej optaty,
- date wystawienia i zaptaty,
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w zakladceDekretacje:

- dane osoby dekretgej,

- dane osoby obstugigej,

- daty: dekretacji, przytego zgloszenia, przygotowania materiatdw, wydania
wykonawcy materiatow, przygia do kontroli, aktualizacji mapy numerycznej,
wydania operatu wykonawcy do w§jéenia, przy¢cia operatu po wyjénieniach,
przekazania operatu do przgja do zasobwakoiczeniaobstugi,

w zaktadcedane wykonawcy:

- imie i nazwisko wykonawcy,
- numer i zakres uprawmne

w zaktadcedane dokumentu sprzegydprzy uwierzytelnianiu dokumentow) :

- typ i status dokumentu sprzega

- numer dokumentu sprzega

- date wystawienia i odbioru,

- sposo6b zaptaty,

- termin ptatndgci i data zaptaty,

- kwotk do zaptaty,

- numer zamdwienia ,0soba odbieyeg materiaty ,
- osole wystawiajcq.

(akta kontroli — karty 197 - 205)

Na podstawie powaszego, stwierdzonoze rejestr zgtosze jest prowadzony
w niepetnym zakresie.
W odniesieniu do wymogéw 8 8ozporzdzenia o zasobigprowadzony rejestr
nie zawiera :
- daty odnotowania pozytywnego wyniku weryfikacji e@kazanej do zasobu
dokumentacii,
- daty, sporzdzenia zgtoszenia pracy.

Ustalono réwnig, ze odnotowywane wzienniku zamowig w zaktadceDekretacje
daty przygcia dokumentacji do weryfikacji byly #same z datami otrzymania
zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonej pracy.

Przepisy przdégiowe rozporzidzenia o zasobi€§ 31) wskazyj na okres 3 lat od dnia
wejscia w zycie tego aktu na dostosowanie dotychczasowyclstréjg do wymogow
§ 7 przedmiotowego rozpamdzenia.

7.6.3 Dane statystyczne odnénie ilosci zarejestrowanych zgtoszi prac geodezyjnych

Dla potrzeb dokonania ustalepoprawndci kwalifikacji zgtoszonych prac
geodezyjnych, Kierownik PODGIK sporadzit zestawienie iléciowe wedtug
celow pracgeodezyjnychzarejestrowanych w okresie od 14 lipca 2014 rl18dutego
2015rr.

(akta kontroli — karta 207).

Stwierdzono,ze w okresie olatym kontroh zarejestrowano WPODGIK tacznie
2645 prac geodezyjnych.
Prace zarejestrowano w 14zngchcelach pracz czego najwiksz ilos¢ stanowity:

- geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza inwentajyzamiektow budowlanych -
1248 prac (47,19 % zgtoszonych prac),
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mapa do celdw projektowycl675 prac (25,52 % zgtoszonych prac),

mapa z projektem podziah?16 prac (8,17% zgtoszonych prac),

inna mapa do celow prawnycis6prac (5,90 % zgtoszonych prac),

wznowienie znakOw granicznych/wyznaczanie punktamiagnych —145 prac
(5,48% zgtoszonych prac).

Natomiast najmniejsizliczbe prac zarejestrowano gelach:

- utworzenie bazy danych geodezyjnej sieci uzbrojemianu (GESUT)1 praca
(0,04% zgtoszonych prac),

- aktualizacja bazy danych szczegotowych osnow ggogeh (BDSOG)- 1 praca
(0,04 % zgtoszonych prac),

- aktualizacja bazy danych obiektow topograficznydzczegotowsei zapewniajcej
tworzenie standardowych opracoxv&artograficznych w skalach 1:500 — 1: 5000
(BDOT500)- 4 prace ( 0,15% zgtoszonych prac),

- inna mapa do celow prawnyeh?7 prac (0,26% zgtoszonych prac),

- mapa z projektem podziatu nieruchaitiaolnej/lesnej —8 prac (0,30% zgtoszonych
prac).

Szczegotowe dane Hoiowe i procentowe przedstawiono wWalgezniku nr 1
do wystpienia.

7.6.4 Kontrola obstugi zgtosza& prac geodezyjnych

Ustaw&*_stanowi:

- w art.12 ust. rgan ktéry otrzymat zgtoszenie prac geodezyjnybtprac kartograficznych
w terminie 10 dni roboczych uzgadnia z wykongaliste materiatdbw zasobu nieztinych
lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac ist¢gaia ich kopie za oplat o ktorej
mowa w art.40a ust.1. Organ ktory otrzymat zgtoszemae uzgodni z wykonawg inny
termin udostpniania materiatéw zasobu,

- w art. 40c wust.l Uprawnienia podmiotu dotygee madaliwos¢ wykorzystywania
udostpnionych mu materiatéw zasobu akeelicencja wydana przez organ udgstiajgcy
te materiaty.

- w art.40d ust. ®plate pobiera s¢ przed udogpnieniem materiatdw zasobu....

Rozporzdzenie o zasobie w § 21 ust.2 stanowi:

Udosekpniane kopie materialdbw zasobu, w tym kopie doktdmenktore wchodz w sktad
operatow technicznych wpisanych do ewidencji maitesi zasobu, opatruje giklauzul,
ktorej wzoér okrgla zakycznik nr 4 do rozpotaizenia.

Wszelkich analiz i ustaledokonano na podstawie przethhoej dokumentacji dla
20 wytypowanych do kontroli szczeg6towej zgtaspeac, oraz wyjgnien udzielonych
przez Kierownikad®?ODGIK (akta kontroli karty 97 — 100, 423).

W zakresie poprawroi nadawania identyfikatoréw zgtosz@rac geodezyjnych
stwierdzono,ze na wszystkich zgtoszeniach umieszczono identyfilyazawierajce
czton o numerze zgodnym jednolitym rzeczowym wykazkt dla organdéw powiatu
i starostw okrdonym w zahczniku nr 3instrukcji kancelaryjnej
Przyktadowo identyfikator pracy o numerze GGO.68800.2014, zawiera:
oznaczenie komorki organizacyjnej (GGO), symbosidkacyjny z wykazu akt (6640
okreslajacy obstug paastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegolgjiky
numer sprawy (2600), oraz cztery cyfry roku kalemdevego (2014 ).

Stwierdzonoze uzgodnié@ materiatdw zasobu nieztbnych do wykonania zgtoszonych
prac dokonywali pracownicyODGIK, upowanieni do udosipniania pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego w forhigty materiatdw.
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Dokonane uzgodnienia wykonawcy potwierdzaladaiodpisem.

Na podstawie tych dokumentow ustalano aplsporadzapc Dokument Obliczenia
Optaty, oraz licengj okreslajaca uprawnienia podmiotu dotygze maliwosci
wykorzystania udogpnionych materialdw zasoblListe materialdw sporadzano
w jednym egzemplarzu dgizapc ja do kadej zgtoszonej pracy.

Przedmiotowa lista w swej & zawierataidentyfikator zgtoszenia prac, listbiorow
danych materialtbw zasobu, wydane zbiory danych Iluine materiaty,
oraz potwierdzenie uzgodnienia.

Analiza szczego6towa przedionych dokumentéw wykazataze nie we wszystkich
przypadkach ligt dolaczono do zgtoszenia prac. Brak listy stwierdzonpraypadku
prac 0 identyfikatorach: GG0.640.2600.2014, GGO068200.2014,
GG0.6640.3100.2014, GG0.6640.3000.2014, GGO0.6600.2014,
GGO0.6640.2800.2014, GG0O.6640.2700.2014 .

Stanowito to 35% poddanych analizie zgtasze

Terminowa¢ dokonywanych uzgodnieprzedstawiono szczegétowo Z@atgezniku
nr6 niniejszego wysipienia. Stwierdzonoze sredni termin oscylowat w granicach
7 dni roboczych.

W jednym przypadku przekroczono ustawowy terminogirgenia z wykonawgListy

materiatdw, co stanowito 5 %. ogolnej liczby komdrwanych uzgodni@ - w pracy
o identyfikatorze GGO0.6640.2800.2014 dokonano umggdw 11. dniu roboczym
liczac od daty wptywu zgtoszenia pracy.

Wszystkie czynnéci zwiazane z obliczeniem opfaty i wystawieniem Dokumentu
Obliczenia Opfaty realizowat pracownik przy pomo&ystemu GEO-INFO 6
- modut Grodek.

Dokument Obliczenia Optaty wraz z blankietem praglevydawany byt wykonawcy
w Sali Obstugi Klienta .

Kopie materiatbw z zasobu wraz z licepcjokrelajaca uprawnienia podmiotu
dotyczce maliwosci  wykorzystywania udogpnionych materiatdbw zasobu
udostpniano niezwtocznie z chwilpotwierdzenia informacji 0 wniesionej optacie.
Wykonawca dokumentowat odbiér przygotowanych matéw dah i podpisem
naLiscie uzgodnig .

Pracownicy PODGIK na kadym Dokumencie Obliczenia Optaty potwierdzali
wniesiora optat wpisupc na nim dai typ i numer dokumentu sprzega
np. PB 4904/2014.

Dokument Obliczenia Optaty podpisywaly osoby upswane przez organ do tych
czynndgci opatrujc je pieczcia organuZ upowanienia Starostyi podpisem.
Sporadzane formularze Dokumentu Obliczenia Optaty byjodne ze wzorem
zalcznika nr 9 rozporgzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca
2014 . w sprawie udospniania materiatdbw pastwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzorwkdmentu Obliczenia Optaty
(Dz. U. z 2014 r., poz. 917)zwanego dalejrozporzzdzeniem o udogbnianiu
materiatdw z zasobu.
Wszystkie skontrolowane Dokumenty Obliczenia Optaporadzone bylty w dniu
przyjecia zgtoszenia pracy i wydania licenciji.

Kopii wydanych licencji organ nie przechowywat wtath w formie papierowej,
pozostawalty one w formie elektronicznej - w sysemiGEO-INFO 6
- modut Grodek.

Na potrzeby kontroli do 20 wytypowanych dokumerntagjgenerowano licencje, ktore
zawieraly dat faktycznego ich spogezenia.
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Analiza przedtaonych dokumentow wykazatae:

- we wszystkich przypadkach licencja oiegaca zakres uprawnie wykonawcow
prac, byta spomzana wraz z wystawieniem Dokumentu Obliczenia ©pladniu
przygotowania materiatdw zasobu do wykonania prac,

- wszystkie licencje byly sposdzone zgodnie ze wzorem oki@ym
w zahczniku nr 7rozporzidzenia o udogpnianiu materiatow z zasobu,

- we wszystkich przypadkach licencje zawieraty nuagwdny z wymogami § 2 ust. 2
rozporzidzenia o udogpnianiu materiatdbw z zasobup. dla zgtoszenia pracy o
identyfikatorze = GGO0.6640.2600.2014, wydano licencjo  numerze:
GGO0.6640.2600.2014 3017_KO w ktorym pierwszy czton okéet oznaczenie
kancelaryjne wniosku o udaegiienie materiatu zasobu, drugi byt identyfikatorem
jednostki podziatu terytorialnego kraju (TERYT),tzeci byt cagiem znakow
okreslajacym zakres uprawniedo wykorzystywania udoginionych materiatéw
zasobu.

W celu ustalenia poprawkd stosowania klauzuli, udegnianych kopii
materialdbw zasobu, analizie poddano dokumeatacihodzaca w sklad przykladowo
udostpnionego operatu technicznego pracy o identyfizat&G0O.6640.357.2014 .

Stwierdzonoze:
- tres¢ klauzuli spetniata wymogi zawarte w zekniku nr 4 dorozporzdzenia
0 zasobie

- klauzuk odpowiednio uzupetniono informacj dotyczaca: nazwy organu
prowadacego zasOb geodezyjny ikartograficzny, nazwy nmgter zasobu,
identyfikatora ewidencyjnego materialu zasobu, datykonania kopii, imienia
I nazwiska, oraz podpisu 0soby reprezejuejj organ.

(akta kontroli — karty 513 - 514).

7.7 Procedura przekazywania wynikdbw wykonanych prac gemezyjnych
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

7.7.1 Zawiadomienie organu prowadacego pastwowy zaséb geodezyjny
I kartograficzny o wykonaniu zgtoszonych prac geodsyjnych

§ 8 pkt 12rozporz;dzenia o zasobie stanowi: Nadfeejestru sktadaj sie....data otrzymania
wniosku wykonawcy o przgje do zasobu...,

§ 71rozporadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r.,
w sprawie standardow technicznych wykonania gegudy pomiaréw sytuacyjnych
i wysokg@ciowych oraz opracowania i przekazania wynikéw tpomiarow do pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznegbz.( U. nr 263, poz.157)zwanego dalgj
rozporzidzeniem .o standardactanowi:

- w ust. 1Catasé dokumentacji zawieragej rezultaty geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
I wysokdciowych oraz wyniki opracowania tych pomiarow kaetye s¢ w postaci
operatu technicznego i przekazuje do PZGIK,

- w ust. 2W skiad operatu wchogz...6) pliki danych wygenerowane z roboczej bazy
danych, o ktérej mowa w § 63 ust.1 pkt 2, i zagisaa néniku informatycznym zgodnie
ze schematami GML olstenymi w przepisach wydanych odpowiednio na podstaw
art.19 ust.1 pkt 6, 7 , 9, 10 oraz art.26 ust.2awst, lub zapisane w innym formacie
uzgodnionym radzy wykonawga organem prowadzym PZGiK,
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- w ust. 3 Spis dokumentéw operatu technicznego zawiera:3)...numery stron
zawierajcych dokument, w przypadku dokumentéw papierowyiab, oznaczenie pliku
w przypadku dokumentéw elektronicznych, ...,

- w ust. 4,0znaczenie plikéw zawieragych dokumenty elektroniczne operatu technicznego
sktada s¢ z dwoch cztondw rozdzielonych podkmikiem dolnym, z ktérych:

1) jest numerem kancelaryjnym zgtoszenia pracy ...,

2) drugi jest skrécom nazwy bazy danych PZGiK do ktérego odnpsie zawarte
w pliku dane ...,

3) ()

- W ust.7 Sprawozdanie techniczne ... zawiera: ...8) infoljimaiotyczcq przekazywanej
bazy roboczej”,

w ust.8 Operat techniczny, w skiad ktérego wchpda/igcznie dokumenty elektroniczne,
maze by przekazywany do PZGiK zaspednictwensrodkéw komunikacji elektronicznej.

Ustalen dokonano na podstawie wytypowanych do kontrolig2@c, w wyniku
realizacji ktérych, przekazano do zasobu dokumégatagnikowa.
Poprawnéc¢ sporadzonych zawiadomieo wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych
skontrolowano w odniesieniu do zetnika nr 3 daozporzidzeniem o zgtaszaniu prac
stanowicego wzor formularza zawiadomienia.
Stwierdzono co ponej.

-16 zawiadomig posiadalo forra i tres¢ zgodm ze wzorem okrdonym
w rozporz;dzeniu o zgtaszaniu prac,

-w 4 przypadkach, zawiadomienia nie zawieraly ponize W przypadku
gdy wykonawg jest przedsbiorca... identyfikatorem wykonawcy jest numer
REGON ..., -dotyczyto to prac o identyfikatorach: GGO.6640.32014,
GG0.6640.3800.2014, GG0.6640.3200.2014, GGO.6606.3014.

W celu ustalenia sktadu operatow technicznych mzakych dd®?ODGIK, analizie
poddano zawarté operatu technicznego, przekazanego w wyniku raglizoracy
dotyczcej podzialu nieruchordoi, zgtoszonej 15 palziernika 2014 r. o
identyfikatorze GG0.6640.3706.2014.

Spis zawartéci operatu, wskazywatze zgodnie z 8§ 71 ust. Bozporzdzenia
o standardachoperat zawierat: nazw wykonawcy, liczlR porzdkowa i nazwy
dokumentow wchodgych w jego skiad, numery stron tych dokumentowg,dianic

I nazwisko oraz podpis osoby spgiizapcej ten spis.

Operat zawierat dokumenty wyszczegoélnione w spigie, dokumentag otrzymarn
zPODGIK, oraz sporzdzone przez wykonawc prac geodezyjnych dokumenty,
tj. :zgloszenie pracy geodezyjnej, zawiadomienieczynngciach wyznaczenia
I przyjecia granic, sprawozdanie techniczne, dzienniki @oawe, szkic z odszukania
granic, szkic z projektem podziatu, zgtoszenie zminych, wykaz zmian danych
ewidencyjnych, map uzupetniagca, wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw, kopi
mapy z projektem podziatu, protokot badaniagswieczyste).

Powyssze wskazujeze operat skompletowano zgodnie z 8§ 71 ustoZporzdzenia
o standardach.

(akta kontroli- karty 424 - 438)

W ramach prowadzonej kontroli pobrano protokolarkigpie plikow danych
wygenerowanych z roboczych baz danych dla wytypgefamo kontroli szczegétowe;j
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prac geodezyjnych. Analiza formatow plikbw wykazate zaden z wykonawcow
w okresie ohjtym kontroh nie przekazywat, plikbw w formacie GML.

Ustalono,ze wykonawcy przekazywali eksporty z baz roboczyctomnacie TANGO.
Powyzsze potwierdzit KierownikPODGIK sktadagjc stosowne swiadczenie o treei:
wykonawcy prac przekazywali do PODGIK pliki dangthgg mailowg lub osobicie
na noniku informatycznym w formie plikbw obiektowychuproszczonym formacie
plikow TANGO.

Pliki roboczej bazy importowano do bazy danych iicta podstawie aktualizowano
w trybie zmian prowadzone bazy .

Pozyskano réwnieinformacg, ze organ na spotkaniu z wykonawcami w marcu 2014r.
uzgodnit format danych. Uzgodmi¢ych nie dokonano w formie pisemne;.

Ponadto ustalonae z 20 sprawozdatechnicznych wchodeych w sktad pobranych
do kontroli pracach geodezyjnych wszystkie zawierahformacg dotyczca
przekazywanej roboczej bazy danych.

(akta kontroli- karty 439 - 440)

7.7.2 Weryfikacja zbiorbw danych oraz innych materiatbw przekazywanych
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Art. 12 bustawy®* stanowi:
ust.10rgan shiby Geodezyjnej i Kartograficznej do ktérego przekeazzostaty zbiory danych lub inne
materialy stanowice wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficinyniezwtocznieweryfikuje
je pod wzgidem zgodnéi z przepisami prawa obogdujgcych w geodezji i kartografii, w szczegdicio
dotyczicymi:
1) wykonywania pomiaréw, o ktérych mowa w art. 2 pkt.1a, oraz opracowywania wynikéw
tych pomiardw;
2) kompletnéci przekazywanych wynikbw wykonanych prac geodgayjnlub prac
kartograficznych”.
ust. 2Weryfikacji nie podlegaj zbiory danych lub inne materiaty stangee wynik prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych wykonanych w zzku z realizagj zamdwienia publicznego przez Gtéwnego
Geodeg Kraju lub organy administracji geodezyjnej i kagtaficznej, a take inne podmioty dziatage
Z upowanienia tych organéw,

ust. 3Wyniki weryfikacji utrwala giw protokéle,

ust. 6 W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji seilay organ Stiby Geodezyjnej

i Kartograficznej zwraca wykonawcy prac geodezyinib prac kartograficznych przekazane przez
niego zbiory danych lub inne materialy wraz z pkéle zawierajcym opis stwierdzonych uchybie

i nieprawidtowdci,

ust. 7 W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykomawecac geodezyjnych lub prac
kartograficznych ma prawo, w_terminie 14 dniod dnia otrzymania protokotu, ustosunk@wa
sie na psmie do wynikow weryfikaciji,

ust. 8 Jereli organ Stdby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwaii stanowiska wykonawcy prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych wydaje decyadministracyja 0 odmowie przygia
do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegor@hi danych lub innych materiatow
sporz;dzonych przez tego wykonawc

8. 8 pkt 13 i 14rozporzidzenia o zasobieNa tresé rejestru skladaj sie ... data zwrotu dokumentaciji
wraz z protokétem dokumengaym wynik kontroli ..., ...data odnotowania pozytywnegmiku
kontroli.

Weryfikacji dokumentacji przed jej pragiem do pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego dokonywaty osobtgrék zobowizano zapisami
w ZakresachobowigzkOdwi posiadaty upowanienie organu do ich realizacji, tj. Renata
Biczysko, Renata Siwak, Alina Kurek, Monika Kubkrystian Kaczmarek, Zbigniew
Bukowski i Sylwia Adamczak-ktka.
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W kazdym przypadku sposrlzono protokét weryfikacji w 2 jednobrzatych
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymywat wykonapreer geodezyjnych .

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji, wsj wymienione o0soby
odnotowywaly ten wynik w protokole weryfikacji. Oaycsci potwierdzano dat
imienmg piecztka oraz podpisem.

Pozytywny wynik weryfikacji stanowit podstavwdo przygcia dokumentacji do zasobu,
i jej zaewidencjonowania.

W przypadku gdy byt ztoony wniosek o wydanie materiatbw przeznaczonych dla
zamawiagcego, stosowne dokumenty (wydane w formie papiejowpatrywano
klauzuh nr 1 zahcznika nr 5 doozporz;dzenia o zasobie.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji opera&chniczny przekazywano
wykonawcy do poprawy wraz z protokétem zawigegin opis rodzaju
nieprawidtowdci. Dokumenty te sktadano w Sali Obstugi Kliem®DGIK celem ich
odbioru przez wykonawcow.

W otrzymanym protokole weryfikacji wykonawcy pracotwierdzali usunicie
wykazanych nieprawidtowéai, dat i podpisem.

Przy powtornej weryfikacji byt sposdzany drugi protokét z adnotaoy pkt 6 o tréci:
Protokdt zawiera wyniki weryfikacji uswtia nieprawidtowdci stwierdzonych
we wczeniejszym protokéle.

Analiza wytypowanych dokumentacji do kontroli wylkda,ze:

- wszystkie protokoty weryfikacji bylty zgodne ze wear stanowicym zahcznik nr 4
do rozporzidzenia o zgtaszaniu praszczegotowa analiza Zakcznik nr 4 do
wysgpienia),

w kazdym przypadku uwidocznione na protokétach weryfjkaaty byly zgodne
z datami zarejestrowanymi w rejestrze zgtasze

9 dokumentacji zawierato negatywny wynik weryfikacj

nie zaistnial przypadek ustosunkowaniag sna pimie przez wykonawcow
do negatywnego wyniku weryfikacji,

w 5 przypadkach wykonawcy prac uslinstwierdzone nieprawidtowdei, lecz

nie potwierdzili tego faktu w protokole weryfikacjw pozostatych 4 pracach
wykonawcy usudi nieprawidtowaci i potwierdzili ten fakt w protokéle dat

I podpisem (prace o identyfikatorach: GG0.6640.32014, GG0.6640.2900.2014,
GGO0.6640.3706.2014, GG0O.6640.2900.2014),

w 3 przypadkach protokdt weryfikacji spadzono dla poszczegdllnych prac
nie podajc  przepisbw naruszenia prawa (prace o0 identyfikator
GGO0.6640.2500.2014, GG0.6640.3901.2014, GG0.6606.3014),

realizacg czynndci weryfikacji dokonywano w terminie od 2 (praca
o identyfikatorze GG0.6640.124.2015) do 9 dni rayob (praca o identyfikatorze
GGO0.6640.4302.2014). Szczegotowe informacje zawartoZalgezniku nr 3
do niniejszego wysgpienia.

Chac zmonitorowa termin realizacji czynniei organu przed weégiem w zycie
nowych regulacji, tj. przed 12 lipca 2014 r. zensta obecnym w trakcie niniejszej
kontroli poddano ocenie prace geodezyjne zgtoszomkresie od 1 stycznia 2014 r.
do 11 lipca 2014 r.
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Decyzja ta byla wywotana faktem, potrzeby przekazanformacji do Gtownego
Geodety Kraju z uwagi na pisma wplyaweg do Giéwnego Urdu Geodezji
| Kartografii sygnalizujce o wydtieniu sg tych terminow po 12 lipca 2014 r.
Zauwayé nalezy, ze termin ustalony przed nowelizacpistawy®* dla czynnéci
kontroli byt terminem ostrym,

Zgodnie z 8 9 ust. 4. rozpadzeniaw sprawie zgtaszania prac geodezyjnych
I kartograficznych, ewidencjonowania  systemow  ephowywania  kopii
zabezpieczapych bazy danych, a tak ogélnych warunkédw umow o udgstianie
tych baz(Dz. U. Nr 78, poz. 837kwane dalejozporadzeniemw sprawie zgtaszania
prac Czynngci kontroli wykonywanegsniezwiocznie, nie @aiej jednak nt w terminie
6 dni roboczych od dnia Zenia dokumentacji do kontrolnatomiast po tej dacie
termin weryfikacji jest terminem nieostrym, tj. argniezwtocznieveryfikuje.

Dokumentagj wytypowano na podstawie wydruku systemowego patiz@Eacego
0g0lm liczbe zarejestrowanych zgtosz@rac geodezyjnych. Pobrano losowo co setn
kopie uwierzytelnionych dokumentéw prac geodezyjnychoggbnych w okresie
od 1 stycznia 2014 r. do 11 lipca 2014 r.

tacznie wytypowano 20 dokumentacji, w skiad ktorej hadzity nastpujace
dokumenty: zgtoszenia prac geodezyjnych, wykazy amydh materiatow
do zgtoszonej pracy, wnioski o przgje do pastwowego zasobu geodezyjnego
| kartograficznego, protokéty kontroli (w przypadkstwierdzenia wad usterek
i nieprawidtowdci).

Na podstawie pobranej proby stwierdzome,

- we wszystkich kontrolowanych przypadkach organ deci terminu 10 dni
roboczych na udogpnianie materiatow i informaciji.
Powyzsze byto zgodne z wymogami 8§ 5 ust. 3, rozpdeeniaw sprawie zgtaszania
prac geodezyjnych .. .

- w 18 przypadkach kontrglprzekazanej dokumentacji do zasobu wykonanoaguci
6 dni, w jednej pracy o identyfikatorze zgtosze@&0.6640.1700.2014 kontrol
wykonano w cigu 8 dni, a w pracy GGO0.6640.1817.2012 yguai7 dni.

Szczegotowe wyjaienia zawarto Wealgeznikach nr: 71 8.

Na podstawie przeprowadzonej analizy dofges wptywu zmiany przepisow
ustawy¥* na terminowé¢ uzgadniania z wykonawdisty materiatléw geodezyjnych
niezlednych lub przydatnych do zgtoszonych pracy, orazenainowd¢ weryfikacji
operatow po zizeniu ich doPODGIK stwierdzono,ze zmiana przepisow prawa
geodezyjnego i kartograficznego nie miata zasaégoezwptywu na wydlzenie
terminu ich wykonania.

Dla okresu olijtego kontrad, z Zalg€znika nr 6do niniejszego wyspienia wynika,
ze dla 17 prac przygotowano materiaty w terminie drd roboczych, dla 2 prac
w ciagu 11 dni roboczych, dla jednej wagu 13 dni roboczych, co stanowie 85%
dokumentaciji byto przygotowane w terminie.

Natomiast weryfikag wszystkich prac wykonano w terminie od 2 do 9rdhioczych.
Powstate nieznaczne przekroczenia terminu przygatvdokumentacji geodezyjnej
dla wykonawcow prac wynikato z konieczeo opracowania i wdrgenia nowej
procedury zwizanej z przygotowaniem tej dokumentaciji.

Podsumowujc stwierdzono,z mimo okrélenia terminu w art.12b ust. dstawy¥*
w postaci nieostrej dla przeprowadzenia weryfikagkumentacji wynikowej, termin
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jest tazsamy dokonywania tych czynim z terminem przeprowadzenia kontroli
dla prac geodezyjnych przed nowelizaggtawy.

Réwniez terminowd¢ udostpniania dokumentéw jest poréwnywalna dla obu olrgso
tj. przed i po 12 lipca 2014 r.

(akta kontroli- karty 441 - 512)

7.7.3 Przyjecie zbiorow danych i innych materiatbw powstatych w wyniku
zrealizowanych prac geodezyjnych lub prac kartogratznych do paistwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego
Ustawa?* - art. 12b stanowi:

ust. 4: ,Podstawe do przygcia zbiorébw danych lub innych materialéw doipawowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego stanowi pozytywpgikmveryfikacji albo dokument potwierdzay
odbiér tych zbiorow danych lub innych materiatéwkga przedmiotu zamowienia publicznego
realizowanego w zwzku z wykonywaniem zatl&tdwnego Geodety Kraju lub organéw administracji
geodezyjnej i kartograficznej.”,

ust. 5:,Przyjecie zbioréw danych lub innych dokumentéw doighaowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego wiéciwy organ Stiby Geodezyjnej i Kartograficznej potwierdza wpisem
do ewidencji materialéw tego zasobu, aze@alopatrzeniem dokumentéw przeznaczonych dla pagmiot
na rzecz ktérego wykonawca prac geodezyjnych lals gartograficznych realizuje prace geodezyjne
lub prace kartograficzne, odpowiednimi klauzulamizedowymi, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 40 ust. 8.

rozporz;dzenie o zasobie:

8§ 7 ust. 1: Pozyskiwanie, ewidencjonowanie, przechowywaniedhywa st z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego —system PZGIiK” (§ 31,Do czasu utworzenia i wdegnia systemu ... nie digj
jednak ni przez okres 3 lat ... rejestr zgtosézewidencg materiatéw zasobu ...prowadziesi systemie
teleinformatycznym bezpieczne gromadzenie infointdéje & trescig tych rejestrow i ewidencji.”),

8§ 9 ust. 1 i 2:,Na tres¢ ewidencji materiatdbw zasobu skladagie: 1) identyfikator ewidencyjny
materiatu zasobu ....,

§ 15 ust. 1: |[dentyfikator ewidencyjny materiatu zasobu ... dt&e z czterech cztondéw oddzielonych

kropkami z ktérych ...}

§ 15 ust. 4: Dokumentom wchodeym w skiad operatu technicznego, przechowywanypostaci
dokumentow elektronicznych w bazie systemu PZGikadaje st numery identyfikacyjne sktadae
sie z dwoch cztondw oddzielonych podimiem, z ktérych ...”,

§ 21 ust. 1 ,Materialy zasobu, w tym operaty techniczne, wpis do ewidencji materialtébw zasobu
opatruje s¢ klauzuly, ktérej wzoér okréla zakcznik nr 3 do rozporazenia”.

Ustalemn w powyzszym zakresie dokonano na podstawie 20 #ekonych
i przyjetych do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegaimektacii
wynikowej ze zgtoszonych i zrealizowanych prac geayghych.
Podstaw przyjecia dokumentacji do zasobu stanowit pozytywny wyni&ryfikacji.
Whaczenie dokumentacji do zasobu dokumentowano w kotdoh weryfikacji
oraz w systemie GEO-INFO 6- modu$Oodek.
Analiza dokumentacji wykazatae czynndci te dokonywata Renata Siwak Kierownik
PODGIK, poprzez umieszczenie na protokotach weryfikacjitydavtaczenia
dokumentacji do zasobu, piect imiennej o tréci: Z up. Starosty Kierownik
Powiatowego &odka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznejn&a Siwak
I podpisem.
W systemie GEO-INFO 6 — modukf@ddek da¢ przyjecia rejestrowano w Blenniku
zamowié w zakladceDekretacje — zakixzenie KERG.
Analiza porownawcza dat przgia do zasobu uwidocznionych na dokumentach
oraz zarejestrowanych w systemie nie wykazataio) daty te bylty tasame.
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7.8

Stwierdzonoze w 14 przypadkach dokumentacja zostalagcadna do zasobu w dniu
nastpnym po stwierdzeniu przez weryfilkigych pozytywnego wyniku weryfikacji.
Szczegotowe informacje zawartod@igezniku nr 3do niniejszego wyspienia.

Wypetnieniem delegacji ustawowej oraz ogolnych za&to rozporzidzenia
0 zasobidylo ustanowienie systemu teleinformatycznego.
Kierownik PODGIK wyjasnit, ze w kontrolowanej jednostce wdiano system
teleinformatyczny, ktorym byt system informacji pstrzennej GEO-INFO 6 - modut
Osrodek. System ten zostat zmodyfikowany i dopasowdmyvymogow okrédonych
w 8§ 7 ust. 1lrozporzidzenia o zasobieRejestr materialdw zasobu prowadzono
W powyzszym systemie.

Na podstawie wydruku z systemu GEO-INFO - modwuraOek ustalono
poprawnd¢ nadawania identyfikatorow ewidencyjnych materiatormasobu.
W Dzienniku zamowig w zakladce: zasoby dla przykladowej pracy
GGO0.6640.2600.2014, materiat zasobu posiada idkatgf ewidencyjny
Nr p.3017.2014.1762, ktory sktadag & czterech cztondw oddzielonych kropkami.
Pierwszy z nich, litera P okdla powiatowa cz¢$¢ zasobu, drugi czton - identyfikator
jednostki podziatu terytorialnego kraju TERYT, ttze rok, w ktérym nagpito
przyjecie materialu do zasobu, a czwarty stanowi kalejiczba naturalm,
wyrozniajaca materiat zasobu w ewidencji materiatbw zasobu wnyda roku
kalendarzowym.

W zwiazku z powyszym stwierdzono, zgodi® nadawania identyfikatorow
z wymogami 8§ 15 ust. dozporz;dzenia o zasobie.

W celu ustalenia poprawkd stosowania klauzuli, ktgropatruje si materiat
zasobu wpisany do ewidencji materiatbw zasobu, masiawie dokumentacji
stanowicej zawarté¢ przedt@onych przyktadowych 2 operatow technicznych
stwierdzonoze:

- dokumenty byty opatrzone klauauhr 1, spetniajca wymogi zawarte w zatzniku
nr 3 dorozporz;dzenia o zasobie,

- klauzuk odpowiednio uzupetniono o: nagwrganu prowadcego zasob geodezyjny
I kartograficzny, identyfikator ewidencyjny matdua zasobu, dat wpisania
do ewidencji materialdbw zasobu, pie€zimienmy i parat osoby reprezentuyge]
organ.

(akta kontroli - karty 431 -438).

Opatrzenie klauzulami dokumentow  przeznaczonych dlia
zamawiajacego

Rozporadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia lpca 2014 r.w sprawie sposobu i trybu
uwierzytelniania przez organy Shy Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na zwmdiy
postpowa: administracyjnych, glowych lub czynrigi cywilnoprawnych(Dz. U. z 2014 r., poz. 914)
zwane dalejozporz;dzeniem o uwierzytelnianigtanowi:

§ 2 ust. 1Dokumenty opracowane przez wykonawcOw prac geodetyjlub prac kartograficznych
na potrzeby pospowai administracyjnych, glowych lub czynnoi cywilnoprawnych podlegaj
uwierzytelnieniu poprzez opatrzenie tych dokumemtdpowiednimi klauzulami ugdowymi, o ktérych
mowa w przepisach zawartych na podstawie art.408usstawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo
geodezyjne i kartograficzne, zwane dalej ugtaw

ust. 2 Uwierzytelnienie dokumentéw, o ktérych mowa w ustastpuje na wniosek ziony
do wiaciwego organu ...
ust. 3Wz6r wniosku o uwierzytelnienie dokumentéw ...gksklony w zakczniku do rozpoeizenia.
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§ 3 ust. 1Z chwily otrzymania wniosku o uwierzytelnienie dokumentdasaiwy organ wystawia
Dokument Obliczenia Optaty, o ktdrym mowa w are d6t.1 ustawy.

ust. 2Czynnd¢ uwierzytelnienia poprzedza ustalenie, czy optataysokdci okreslonej w Dokumencie
Obliczenia Opftaty zostata uiszczona, oraz zbadagedndci tresci uwierzytelnionego dokumentu
z danymi zawartymi w dokumentacji geodezyjnej lubdpowiednich bazach danych, o ktérych mowa
w art.4 ust. 1 ail b ustawy.

§ 4 ust. 1,W przypadku gdy wniosek o uwierzytelnienie dokudwenjest sktadany w zwiku
z przekazaniem przez wykonaw@rac geodezyjnych lub prac kartograficznych dokutiangi
geodezyjnej do petwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegaeraytelnienie dokumentow
nastpuje z chwiy przyjcia tej dokumentaciji.

ust. 2W przypadkach innychokrellony w ust.1 uwierzytelnienie dokumentow gasie niezwtocznie
po ztaeniu wniosku o uwierzytelnienie, niezpij jednak nd w terminie 7 dni.

Zalcznik nr 5rozporzdzenia o zasobiekresla Wzér klauzuli, ktar opatruje s¢ dokumenty gdgce
rezultatem geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych okgsiowych.

Kierownik PODGIK wyjasnit, ze ziazenie przez wykonawc wniosku
o uwierzytelnienie dokumentow, co do zgoélriotych dokumentow z danymi
zawartymi w bazach danych, przeznaczonych dla potmina rzecz ktérego
wykonawca zrealizowat prace, skutkowato ustalenietysokaci naleznej optaty
w Dokumencie Obliczenia Opfaty. Opfata za uwierlyemie dokumentéw pobierana
byta przed wykonaniem czyném uwierzytelnienia.

Stwierdzono,ze po przygciu operatow do pestwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego, w pracach przy ktérychazaone byty wnioski o uwierzytelnienie
dokumentdéw, opatrywano je datwplywu, paraf przyjmupcego oraz numerem
kancelaryjnym.
Wszystkie czynnéri zwiazane z obliczeniem opfaty i wystawieniem Dokumentu
Obliczenia Optaty realizowat upowaiony przez organ pracownik przy pomocy
Systemu GEO-INFO 6 - modukédek.
Dokument Obliczenia Optaty w ktérym zostata ustalomysokd¢ naleznej optaty
za uwierzytelnienie oraz blankiet przelewu, wydawabyt wykonawcy przez
pracownikow PODGIK w Sali Obstugi Klienta. Stwierdzonase we wszystkich
analizowanych przypadkach Dokument Obliczenia Qplayt wystawiany w dniu
przyjecia operatu do gastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Po przedstawieniu przez wnioskodawdowodu wniesienia optaty napbwato
uwierzytelnienie dokumentacji. Terminowéo realizacji powyszych czynngci
przedstawiono szczegotowo Zatgczniku nr 3 .Na podstawie dokonanych ustale
stwierdzonoze wszystkie te czynioi realizowano w tym samym dniu.
Pracownicy PODGIK na kadym Dokumencie Obliczenia Opfaty potwierdzali
dokonanie wptaty wpisa¢ dat, typ i numer dokumentu sprzega
np. ,,PB 4904/2014".
W celu dokonania ustale szczeg6towych poddano analizie 18 wnioskéw
o uwierzytelnienie dokumentow (z 20 wytypowanych ktmntroli dokumentacji - 2
prace geodezyjne nie zawieraty wnioskéw o uwielmgaie, gdy dotyczyly prac,
ktore nie tworzyly dokumentow dla zamawi@ggo wymagaicych ich
uwierzytelnienia) , w wyniku ktorej stwierdzono w Rrzypadkach (dot. prac
o identyfikatorach: GGO0.6640.4200.2014, GGO.6640045014), ze wykonawcy
nie podali adresata wniosku, tj. Starosty Ostroa@kiddo wyshpienia)

Ponadto stwierdzonoze we wszystkich przypadkach wniosek o uwierzyteligie
dokumentu byt skltadany réwnocrée =z przekazaniem przez wykonawc
dokumentacji wynikowej do patwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
a dat uwierzytelnienia dokumentow byta dairzyjecia dokumentacji do zasobu.
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Whioski o uwierzytelnienie dokumentow stanowity dokentacj sktadowa operatow,
fakt ten potwierdza té€ zawartdci operatuakta kontroli -. karta 425).

Fakt opatrywania klauzal(i poprawng¢ jej stosowania), dokumentéwedncych
rezultatem geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych iakgsciowych, przeznaczonych
dla zamawiajcego, ustalono na podstawie dokumentacji wchogjz w sktad
2 operatow technicznych, innychznivytypowane do kontroli.

Stwierdzonoze:

- tres¢ klauzuli nie byta zgodna ze wzorem klauzuli gkwaym w zahczniku nr 5
dorozporzdzenia o zasobie..

Hasto informacyjne w polu 3 powinno brzréieidentyfikator ewidencyjny

materialu zasobu - operatu technicznega faktycznie brzmi: identyfikator

ewidencyjny materiatu zasobw, polu 4 powinno brzmié Data wpisania operatu
technicznego do ewidencji materialtdw zasoduaktycznie brzmiData wpisania
do ewidencji materiatdw zasobu,

- klauzuk odpowiednio uzupetniono o: nagwrganu prowadgego pastwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, identyfikator ewidejroy materialu zasobu, dat
wpisania operatu do ewidencji materialtdw zasobacpé imienm | parat osoby
reprezentujcej organ.

(akta kontroli - karty 517 - 518)

8. Zalecenia pokontrolne

Dokonane ustalenia wskazujze organ administracji geodezyjnej i kartograficznej
nie ustrzegt s uchybier i nieprawidiowdci w realizacji zad& objgtych zakresem
kontroli. W celu ich usugrrcia, dziatagc w oparciu o zapisy art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 o kontroli w administracji rgdowej(Dz. U. Nr 185, poz. 1092),
zobowhzuje Pana Starostdo realizacji nagpujacych zalecé pokontrolnych:

8.1 W zakresie funkcjonggpych w Starostwie dokumentéw organizacyjnych padj
dziatania skutkujce:

1) okresleniem w Regulaminie i Zakresie obowikOw zakresu zada Geodety
Powiatowego, wynikagych z art. 7distawy®™

2) przypisaniem pracownikom do realizacjivszystkich czynnéci zwiazanych
z obstlug zgloszé prac geodezyjnych oraz przekazywaniem materiatow
I informacji powstatych w wyniku tych prac dorfswowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

3) informacp w Zakresach obowizkoéw o petnionych przez pracownikéw
zastpstwach,

4) aktualndcia w Zakresach obowikow wskaza dotyczcych zajmowanych przez
pracownikéw stanowisk,

5) spoéjnacia zapisow wZakresach obowzkow z wydanymi upowznieniami Starosty
do dziatania w jego imieniu oraz faktycznie reaamymi czynnéciami,

6) wskazaniem wigciwej podstawy prawnej w wydanych upawmgeniach organu.

8.2 Przestrzega zapisbw 8 42 pkt 2instrukcji kancelaryjnej w odniesieniu
do wplywapcych zgloszé prac geodezyjnych i zawiadomieo ich wykonaniu,

38



tj. opatryw& dokumenty piecxia wplywu 1 numerem rejestru przesytek
wptywajacych.

8.3 W zakresie obstugi zgtoszgrac geodezyjnych i przyjmowania donpawowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw dany innych materiatéw
w wyniku zrealizowanych prac geodezyjnych :

1) przyjmowa do realizacji zgtoszenia prac geodezyjnych zawieea wszystkie
wymagane informacje, do podania ktérych zok@any jest podmiot zgtaszaly
prace,

2) uzgodnienia listy materiatdw zasobu niedbych lub przydatnych do wykonania
kazdej zgtoszonej pracy geodezyjnej dokumentowdormie pisemnej,

3) przyjmowa& od wykonawcow prac geodezyjnych zawiadomienia domgniu
zgtoszonych prac geodezyjnych spelggaj wymogi wzoru zawiadomienia
stanowicego zaicznik nr 3 darozporz;dzenia o zgtaszaniu prac,

4) w kazdym przypadku stwierdzenia przez organ negatywnegaku weryfikacji
wskazywa& w protokole weryfikacji naruszone przepisy prawa,

5) wymaga& od wykonawcOw prac potwierdzania w protokole wikadji, dat
i podpisem, usugrcie wykazanych nieprawidtowoi.

8.4 W zakresie opatrywania dokumentowddrych rezultatem geodezyjnych pomiaréw
sytuacyjnych i wysokaiowych, przeznaczonych dla zamaw@go stosowa
klauzuk zgodma ze wzorem okrdonym w zahczniku nr5 daozporzidzenia
0 zasobie.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt3 ustawy z dnia lfpca 2011r. o kontroli
w administracji rzadowej uprzejmie prosz o poinformowanie mnie w_cagu 30 dni
od dnia otrzymania niniejszego wysipienia pokontrolnego o wykonaniu zalec,
lub wykorzystaniu wnioskow, a takie o podgtych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia.

9. Spis zahcznikow do wyshpienia pokontrolnego
Integralry czes¢ wyshpienia pokontrolnego stanoavi
Zalgcznik nr 1 - Dane statystyczne - cele zgtoszonych prac geodgdyjn
Zalqgcznik nr 2

Poprawnéc¢ tresci przyjetych zgloszé prac geodezyjnych
Zalqcznik nr 3

Terminowa¢ realizacji czynnéci weryfikacji zbiorow danych lub inny
materiatéw stanowtcych wyniki prac geodezyjnych przed jej prmjipnr
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegerminowaé
przyjecia do zasobu

Zalqcznik nr 4 - Poprawné¢ sporadzania protokotow  weryfikeji danych i innyc
materiatdbw przekazanych do rsawowego zasobu geodezyjn
i kartograficznego

Zalgcznik nr 5 Poprawné¢ sporadzania przytych wnioskbw 0 uwierzytelnier
dokumentéw opracowanych przez wykonawgrac geodezyjnyc

lub kartograficznych
Zalqgcznik nr 6

Terminowad¢ uzgadniania listy materialtdbw zasobu nighfoyct
lub przydatnych do wykonywania zgtoszonych pracdbstpnienie icl
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kopii.

Zalgcznik nr 7 - Kontrola zgtoszé prac geodezyjnych (obejmuje okres od 1 stycznibd2(
do 11 lipca 2014 .
Zalqcznik nr 8 - Kontrola dotrzymywania zadeklarowanych termindéw afaizenia pra

realizacji czynnéci kontrolnych i whczenia dokumentacji do pistwoweg:
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (obejmujeesolod 1 styczn
2014 r. do 11 lipca 2014 r.)

Niniejsze wysipienie pokontrolne spogdzono w dwoch jednobrzagych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano kiercowiikednostki kontrolowane.

Kierownik jednostki kontroluj acej

/Wojewoda Wielkopolski/
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